* X %
* *
* *

* *
CENTRUM * x X
PRIZEDSIEBIORCZOSCI

E o aton song N

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Zalacznik nr 2 do Regulaminu konkursu o dofinansowanie projektow mikroprzedsiebiorstw
w ramach Schematu 2.1.A MRPO

MALOPOLSKIE CENTRUM PRZEDSIEBIORCZOSCI

Instrukcja wypeiniania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
ze srodkow dotacji rozwojowej oraz zatacznikow
w ramach II Osi Priorytetowej Malopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2007-2013

(konkurs nr MCP/2.1.A/5/2009/MI
dla mikroprzedsiebiorstw w ramach Schematu 2.1.A)

Przygotowywany projekt musi by¢ zgodny m.in. z ponizszymi aktami prawnymi i dokumentami:

» Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, PL t. 49, s. 25);

= Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, PL t. 49, s. 1);

= Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, PL t. 49, s. 1);

* Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu
(ogdine rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 09.08.2008,
PLt. 51, s. 3);
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= Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006,
PL t. 49, s. 5);

= Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712);

= Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 z pdzn. zm.);

= Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 z pdzn. zm.);

= Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (t.j. Dz. U. z 2008 r. Nr 25,
poz. 150 z pézn. zm.);

= Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnieniu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
$rodowisko (Dz. U. z 2008 r. Nr 199, poz. 1227);

= Matopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013, przyjety Uchwalg
nr 780/07 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 4 pazdziernika 2007 r.;

= Uszczegodtowienie Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013,
przyjete Uchwatg nr 841/07 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 25 pazdziernika
2007 r. (z pézn. zm.);

* Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Matopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, przyjety Uchwatg Nr 1000/07
Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 18 grudnia 2007 r. (z pozn. zm.);

= Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 185, poz. 1317 z pdzn. zm.);

= Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 r. w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programéw
operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 193, poz. 1399 z p6zn. zm.);

* Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 r. w sprawie
udzielania pomocy na ustugi doradcze dla mikroprzedsiebiorcow oraz matych i $rednich
przedsiebiorstw w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U.z 2007 r.
Nr 193, poz. 1398 z pdzn. zm.);

= Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie
wydatkéw zwigzanych z realizacjg programéw operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 175,
poz. 1232 z p6zn. zm);

* Rozporzadzenie Rady Ministrdw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie informacji
o otrzymaniu pomocy publicznej oraz informacji o nieotrzymaniu pomocy publicznej
(Dz. U. 2 2007 r. Nr 61, poz. 413 z pdzn. zm).
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I. Instrukcja wypeiniania wniosku o dofinansowanie

Whniosek nalezy wypeilnic w Regionalnym Systemie Informatycznym (RSI)
w ramach wiasciwego konkursu.

Wszystkie pola we wniosku powinny by¢ wypelnione, tzn. powinny zawierac
co najmniej zapis: "Nie dotyczy". W przypadku pozostawienia pustego pola, przy
jednoczesnym pozytywnym zwalidowaniu wniosku w RSI, bedzie ono traktowane jako
zawierajqce formute: "Nie dotyczy".

Przy wypetnianiu wniosku o dofinansowanie w Regionalnym Systemie Informatycznym
wniosek nalezy generowat z zaktadki "Konkursy" poprzez wybdr opcji: "Generuj
whniosek aplikacyjny". Generowania wniosku nie nalezy rozpoczynac z zaktadki: "Wnioski
aplikacyjne", gdyz uniemozliwia to podzniejsze jego przyporzadkowanie do wiasciwego
konkursu.

Czesc A:

LData wpftyniecia wniosku” nadawana jest przez system informatyczny, a nastepnie wypefniana
przez pracownika rejestrujgcego. Pracownik Instytucji Organizujgcej Konkurs potwierdza rejestracje
wniosku pleczecia wplywu I podpisem. Pole dotyczace ,,Numeru konkursu” automatycznie wypetnia
system informatyczny. ,,Numer wniosku” nadawany jest przez system, a nastepnie umieszczany na
wniosku przez pracownika rejestrujigcego.

Czesc B:

B.1 Nazwa Programu Operacyjnego
Matopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007 — 2013 (MRPO) — pole wypetnia system.

B.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej, B.3 Numer i nazwa Dzialania, B.4 Oznaczenie
Schematu

Po otwarciu wniosku o dofinansowanie system wypetnia automatycznie wszystkie pola
w zaleznosci od wybranego konkursu.

Czesc C: OPIS BENEFICIENTA

Czes¢ C stuzy identyfikacji Beneficjenta projektu. Beneficjent to podmiot, ktdry jest strong umowy
zawieranej z Instytucjq Posredniczacg II stopnia w zakresie II Osi priorytetowej (Matopolskim
Centrum Przedsiebiorczosci) o dofinansowanie projektu ze Srodkéw dotacji rozwojowej w ramach
Programu. Beneficjent jest odpowiedzialny za realizacje projektu, i zawiera kontrakty na realizacje
projektu; cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem i cyklicznym sporzadzaniem
sprawozdan monitoringowych z przebiegu wdrazania projektu, zgodnie z zapisami zawartymi
w Programie i Uszczegdtowieniu MRPO. Do momentu otrzymania dofinansowania potencjalnego
Beneficjenta okresla sie rowniez mianem ,Wnioskodawcy”.
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Do kategorii Beneficjentow zaliczana jest tylko grupa podmiotow, ktdra wyszczegdlniona zostata
w punkcie 18a ,Typ Beneficjentdbw” w opisie poszczegdlnych Dziatan MRPO, zawartym
w Uszczegotowieniu MRPO.

C.1 Dane Beneficjenta

Nazwa podmiotu i dane adresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg byc
zgodne ze stanem faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego.

C.1.1 Nazwa Beneficjenta

Nalezy wpisa¢ petng nazwe Beneficjenta, zgodng z dokumentem rejestrowym.

C.1.2 Forma prawna

Nalezy wybrac z listy forme prawng wiasciwg dla Beneficjenta. Wybrana forma prawna musi by¢
zgodna z zapisami zatacznika nr 12, tj. odzwierciedla¢ czy przedsiebiorca nalezy do kategorii: mikro,
matych lub $rednich przedsiebiorstw.

C.1.3 Typ Beneficjenta

Nalezy wybraé z listy wihasciwy typ Beneficjenta, zgodnie z typami przewidzianymi
w Uszczegotowieniu MRPO (punkt 18 a) dla danego Schematu.

C.1.4 Adres

Nalezy wpisac adres siedziby Beneficjenta z podaniem wojewddztwa, powiatu, gminy oraz miejscowosci.

C.1.5 Nazwa i numer dokumentu rejestrowego

Nalezy wpisa¢ stosowng nazwe dokumentu oraz podac jego numer (jesli dotyczy).

C.1.6 NIP

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Beneficjenta.

C.1.7 REGON

Nalezy wpisa¢ numer REGON Beneficjenta.

C.1.8 Osoba prawnie upowazniona do podpisania umowy dofinansowania

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby/osob, ktore s prawnie upowaznione do reprezentowania
Beneficjenta oraz podpisania umowy o dofinansowanie, a takze zajmowane przez te osobe/osoby
stanowisko w organizacji Beneficjenta. Dopuszcza sie sytuacje, gdy osoba prawnie upowazniona do
podpisania umowy o dofinansowanie, upowaznia pisemnie inng osobe do reprezentowania Beneficjenta
w sprawach projektu, w tym do podpisania umowy. Upowaznienie to musi by¢ zgodne z zapisami
statutu jednostki lub innego réwnowaznego dokumentu okresSlajacego kompetencje jej organdw.
W/w upowaznienie, zawierajace wyszczegolnienie wszystkich czynnosci, do ktérych wykonywania
osoba jest upowazniona oraz okres jego obowigzywania, musi zosta¢ dotagczone do wniosku jako
odrebny zatgcznik. W przypadku, jesli do reprezentowania instytucji uprawniona jest wiecej niz
jedna osoba, nalezy skopiowaé wiersze (poprzez wybor opcji ,Dodaj”) i wpisa¢ wszystkie osoby
prawnie upowaznione do podpisania umowy o dofinansowanie projektu.
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W przypadku spotek cywilnych w polu tym nalezy wpisac¢ dane wszystkich wspdinikow spofki.

C.2 Dane teleadresowe Beneficjenta do korespondencji

Dane adresowe wpisane w tym polu powinny umozliwia¢ jak najszybsze dotarcie informacii
dotyczacej wniosku bezposrednio do osdb odpowiedzialnych za przygotowanie i realizacje projektu.
Na wskazany w tym polu adres i numer faksu przesytana bedzie oficjalna korespondencja w sprawie
projektu.

Uwaga!

W przypadku zmiany danych teleadresowych Wnioskodawcy w czasie trwania oceny wniosku lub
realizacji projektu zobowigzany jest on do pisemnego poinformowania o tym fakcie Matopolskiego
Centrum Przedsiebiorczosci. W innym przypadku MCP nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za
niedostarczenie do Wnioskodawcy w terminie istotnych dokumentéw na etapie oceny/realizacji

projektu.
e

C.3 Podmiot reprezentujacy Beneficjenta

Beneficjent ma prawo do ustanowienia podmiotu reprezentujgcego go w zakresie realizacji
wszelkich czynnosci formalno-prawnych oraz inwestycyjnych, zwigzanych z wdrazaniem projektu.
Upowaznienie — w formie pisemnej — musi by¢ zgodne z zapisami statutu jednostki lub innego
rownowaznego dokumentu okreslajgcego kompetencje jej organdw.

W przypadku ustanowienia reprezentacji, Beneficjent jest zobowigzany do wypetnienia pola C.3.
W przeciwnym razie nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”.

C.4 Osoba upowazniona do kontaktow w sprawie projektu

W polu tym nalezy wpisac dane osoby w instytucji Beneficjenta lub w podmiocie go reprezentujgcym
witasciwej do kontaktow w sprawach projektu. Osoba ta powinna mie¢ peing wiedze nt. zakresu
rzeczowo-finansowego projektu oraz postepéw w jego realizacji.

W polu tym numer faksu nalezy wprowadzi¢ jedynie w przypadku, jesli jest on rézny od numeru
wskazanego w punkcie C.2.3. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby w tym polu poda¢ dane umozliwiajace jak
najszybsze dotarcie do informacji dotyczacej wniosku bezposrednio do osob odpowiedzialnych
za przygotowanie i realizacje projektu.

W przypadku wskazania osoby do kontaktu, innej niz osoba prawnie upowazniona do podpisania
umowy o dofinansowanie, powinna ona dodatkowo podpisa¢ oSwiadczenie umieszczone w ostatniej
czesci biznesplanu (punkt I.).

Czesc D. OPIS PROJEKTU

D.1 Tytut projektu

Tytut projektu powinien stanowic¢ krétkg (do 150 znakdw, uwzgledniajac spacje), jednoznaczng
nazwe, tak aby w sposdéb jasny identyfikowat projekt oraz Wnioskodawce, a jednoczesnie nie
powielat tytutu innych projektow realizowanych przez Beneficjenta lub przez inne podmioty.

Nazwa projektu powinna zawierac przedmiot inwestycji, etap zadania (jezeli realizowany projekt jest
czescig wiekszej inwestycji).

Przyktadowe tytuty projektow:
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« ,Poprawa konkurencyjnosci przedsiebiorstwa X poprzez zakup linii technologicznej
do produkgcji ..."”

» ,Rozbudowa siedziby i zakup $rodkdw trwatych do produkcji ... w przedsiebiorstwie X".

D.2 Rodzaj projektu

Nalezy wybraé z listy rozwijalnej rodzaj projektu, zgodnie z listg przewidziang w opisie
poszczegdblnych Dziatan MRPO.

W przypadku, jesli projekt nie wpisuje sie w przyktladowy rodzaj projektu, wskazany
w Uszczegotowieniu MRPO, Wnioskodawca ma mozliwo$¢ zadeklarowania dodatkowego rodzaju
projektu poprzez wybdr opcji ,INNE” oraz wpisanie w wierszu ponizej rodzaju projektu (max do 150
znakdw ze spacjami). Projekt taki musi by¢ kazdorazowo spdjny z celami danego Dziatania.
W przypadku wpisania dodatkowego rodzaju projektu, Wnioskodawca zobowigzany jest
do przedstawienia stosownego uzasadnienia w odniesieniu do zgodnosci projektu z celami danego
Dziatania programu, ktére bedzie poddane weryfikacji na etapie oceny formalnej projektu.

Rodzaje projektow, charakterystyczne dla poszczegdinych Dziatan MRPO, wskazane sg kazdorazowo
w punkcie 14 opisu dziatain w Uszczegotowieniu MRPO.

D.3 Numer i nazwa tematu priorytetowego

Projekt, aby mdgt by¢ uznany za kwalifikujacy sie do wsparcia ze $rodkéw dotacji rozwojowej, musi
odpowiada¢ okreslonej kategorii interwencji Funduszy Strukturalnych (katalog tematdéw
priorytetowych znajduje sie w Zataczniku II do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006).

W ramach niniejszego konkursu nalezy wybra¢ temat priorytetowy 08 — Inne inwestycie
w przedsiebiorstwa.

Informacje zawarte w tym punkcie powinny by¢ spojne z opisem projektu (punkt D 8.2).

D.4 Forma finansowania

Pomoc bezzwrotna — wsparcie realizowane w ramach MRPO ma forme pomocy bezzwrotnej.

D.5 Dziatalnos$¢ gospodarcza

Na potrzeby ogdlinej identyfikacji projektéw finansowanych ze Srodkéw dotacji rozwojowej przyjeto
katalog dziatow gospodarki, ktory znajduje sie w Zatqczniku II do Rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006.

Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy witasciwy dziat gospodarki, zgodnie z listq przewidziang dla
poszczegdlnych Dziatan w Uszczegdtowieniu MRPO — punkt 15 e w opisie poszczegolnych Dziatan,
w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu. Jezeli projekt realizuje dziatania w ramach kilku
dziatdw gospodarki nalezy wybrac dziat, odzwierciedlajacy najszerzej zakres rzeczowy projektu.

D.6 Typ obszaru realizacji projektu

Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006, Whnioskodawca ubiegajacy sie
o dofinansowanie projektu ze Srodkdw funduszy strukturalnych jest zobowigzany do zidentyfikowania
obszaru, na ktérym projekt bedzie realizowany.

Nalezy wybra¢ wtasciwy typ obszaru realizacji projektu, zgodnie z listq przewidziang w punkcie 15 d
w opisie poszczegolnych Dziatan w Uszczegdtowieniu MRPO.

Obszar miejski rozumiany jest jako obszar w granicach administracyjnych gmin miejskich lub
w granicach miast gmin miejsko-wiejskich.
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Obszar wiejski rozumiany jest jako obszar gmin wiejskich lub obszary wiejskie gmin miejsko-
wiejskich.

Ze wzgledu na brak mozliwosci wyboru tacznie obszaru miejskiego oraz wiejskiego realizacji
projektu w takich przypadkach nalezy wybrac jeden z obszaréw, kierujac sie tym, gdzie projekt jest
realizowany w wiekszej czesci.

D.7 Miejsce realizacji projektu

Projekty realizowane w ramach MRPO powinny byc¢ identyfikowane do poziomu konkretnej gminy
i miejscowosci. W tym polu nalezy wskaza¢ na terenie jakiego powiatu, gminy oraz miejscowosci
projekt bedzie realizowany.

W przypadku realizacji projektu w kilku miejscach, tzn. jezeli produkty projektu bedq zlokalizowane
na trwate w kilku miejscach, np. instalacja Srodka trwatego przewidziana jest w 2 oddziatach
beneficjenta, nalezy wykazac¢ wszystkie miejsca realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany na terenie catego wojewddztwa, Wnioskodawca jest
zobowigzany do wymienienia wszystkich powiatéw, w ktdrych projekt bedzie realizowany lub,
w przypadku, gdy ze wzgledu na ograniczenia RSI, niemozliwym jest wybdr wszystkich powiatow,
w polu tym nalezy wskazac siedzibe Wnioskodawcy (szczegdtowe wyjasnienia odnosnie lokalizacji
nalezy przedstawi¢ w Biznesplanie)

Pole Wojewodztwo — Matopolskie

Pole wypetniane jest automatycznie przez system informatyczny.

Pole Powiat

W polu tym nalezy wybrac z listy wtasciwy, ze wzgledu na miejsce realizacji projektu, powiat.
Pole Gmina

W polu tym nalezy wybra¢ z listy wiasciwa, ze wzgledu na miejsce realizacji projektu, gmine.
W przypadku, kiedy projekt bedzie realizowany na terenie kilku gmin, nalezy wybraé wszystkie
gminy, na terenie ktdrych bedzie realizowany projekt.

Pole Projekt realizowany poza granicami kraju nalezy pozostawic¢ nieodznaczone.
Pole Miejscowosc¢

W polu tym nalezy wymieni¢ wszystkie miejscowosci, na terenie ktérych realizowany bedzie projekt.
Informacje zawarte w tym polu powinny by¢ spdjne z opisem projektu w punkcie D.8.2.

Uwaga!

Np. w przypadku lokalizacji projektu w Krakowie nalezy wybrac jako miejsce realizacji projektu
powiat -> Krakéw, gmina -> Krakdéw — miasto, miejscowos¢ -> Krakéw

P

D.8 Uzasadnienie, opis i cel projektu

D.8.1 Tio i uzasadnienie koniecznosci realizacji projektu (max do 4 tys. znakdw ze spacjami)

Nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu poprzez analize problemowga. Polega ona na opisie
stanu istniejacego (réwniez za pomocg danych liczbowych wraz z krétkg informacjg nt. metody ich
pozyskania), z ktorego wynika potrzeba reagowania na problem, badZz tez usuwania skutkéw
zaistniatych probleméw.
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Nalezy odnieS¢ sie zarowno do probleméw Beneficjenta, jak i potencjalnych odbiorcow.
Whnioskodawca w tym polu moze wykaza¢ zgodnos¢ zatozen projektu ze specyficznymi, wiasciwymi
ze wzgledu na zakres projektu, strategiami lokalnymi lub sektorowymi, takimi jak np. Regionalna
Strategia Innowaciji i in. — w zaleznosci od typu projektu.

D.8.2 Opis projektu (max do 4 tys. znakdw ze spacjami)

W polu tym nalezy opisa¢, co bedzie przedmiotem projektu, przedstawi¢ dziatania podejmowane
w projekcie, produkty projektu. Opis musi jednoznacznie identyfikowa¢ przedmiot projektu
i jasno okreslac jego zakres rzeczowy. Wnioskodawca powinien dodatkowo uwzgledni¢ najwazniejsze
etapy projektu (jezeli w jego ramach da sie wyrdznic etapy) oraz sposoby ich realizacji.

Opis projektu, a w szczegolnosci przedstawienie produktéw projektu za pomocg danych liczbowych,
musi by¢ spdjny z danymi zawartymi w punkcie E.2 Wskazniki realizacji projektu, E.4 Planowane
koszty w ramach projektu oraz w Biznesplanie.

D.8.3 Cele projektu (max do 4 tys. znakdw ze spacjami)

W polu tym nalezy opisa¢ bezposrednie rezultaty projektu oraz jego dtugofalowe oddziatywanie,
a jednoczesnie wykaza¢ zgodnos¢ celdw projektu z ,Celem i uzasadnieniem dziatania”,
opisanymi dla konkretnego Dziatania w punkcie 12 Uszczegdtowienia MRPO, przy zachowaniu
spojnosci z punktem E.2 — WiskaZniki realizacji projektu.

Jako cel projektu nalezy traktowal przyszty stan przedsiebiorstwa lub otoczenia, osiggniety
w wyniku realizacji projektu (np. zwiekszenie przychodéw przedsiebiorstwa, zwiekszenie zatrudnienia,
pozyskanie nowych klientéw). Celem projektu nie jest jego realizacja (np. zakup urzadzen).

Opis celéw projektu, a w szczegdlnosci przedstawienie rezultatdw projektu za pomocq danych
liczbowych, musi by¢ spdjny z danymi zawartymi w punkcie E.2 Wskazniki realizacji projektu oraz
w Biznesplanie.

D.8.4 Promocja projektu (max do 4 tys. znakéw ze spacjami)

Dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace interwencji Funduszy Strukturalnych majg na celu
podniesienie znaczenia oraz zwiekszenie przejrzystosci inicjatyw realizowanych przez Unie Europejska,
a takze umozliwienie wytworzenia spdjnego obrazu tych dziatan we wszystkich panstwach
cztonkowskich.

W polu tym nalezy zamiesci¢ krotki opis sposobdw promocji udziatu Unii Europejskiej (oraz budzetu
panstwa) w finansowaniu projektu, biorgc pod uwage zapisy art. 8 i 9 Rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006 oraz Podrecznika dla Beneficientow ,Promocja i informacjia projektow
realizowanych w ramach Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013”(dostepnego na stronie internetowej www.mcp.malopolska.pl w zaktadce ,,Dokumenty do
pobrania”).

Wszystkie materiaty oraz dokumenty, zwigzane z realizacjg projektu (Srodki trwate, broszury,
foldery, listy informacyjne, umowy, ogtoszenia), powinny by¢ oznaczane w okreSlony sposéb
(m.in. z wykorzystaniem logotypu Programu Regionalnego) i zawiera¢ informacje o zrdédtach
finansowania projektu.

Uwaga!
Wydatki zwigzane z promocjq projektu moga by¢ kwalifikowane wyfacznie w ramach pomocy
de minimis.

P
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D.8.5 Stan przygotowania projektu do realizacji

Punkt D.8.5 ma na celu opisanie stanu zaawansowania prac nad projektem. Punkt D.8.5.1 dotyczy
projektdw inwestycyjnych, ktdére wymagaja pozwolenia na budowe lub tez zgtoszenia robdt
budowlanych. W przypadku, jesli projekt nie posiada na moment aplikowania prawomocnego
pozwolenia na budowe Ilub zgtoszenia robdét budowlanych, Beneficjent jest zobowigzany
do przedstawienia w polu ponizej tabel informacji w zakresie planowanej daty uzyskania w/w
dokumentéw.

Punkt D.8.5.2 dotyczy projektdw typu ,zaprojektuj i wybuduj”, ktére nie bedq realizowane
w ramach Schematu 2.1.A.

Punkt D.8.5.3 dotyczy projektdw niewymagajacych pozwolenia na budowe, polegajacych
na dostawach, tj. w gtéwnej mierze na zakupach sprzetowych

Opcie Wysoki stopieri zaawansowania w zakresie przygotowania projektu do realizacji nalezy
zaznaczy¢ w przypadku, jesli projekt posiada koncepcje techniczna, precyzyjny kosztorys, opis
lokalizacji i parametrow sprzetu oraz dokonano inwentaryzacji zasobow instytucji w zakresie
wykonalnosci projektu. W przypadku odznaczenia ktérejkolwiek z pozostatych opcji nalezy wskazaé,
ktorymi z w/w elementdw charakteryzuje sie projekt. Wybdr opcji nalezy kazdorazowo precyzyjnie
uzasadnic.

Uwaga!

W przypadku, jesli projekt przewiduje zaréwno dziatania budowlane, ktére wymagajg pozwolenia
na budowe lub zgtoszenia robot budowlanych (8.5.1), jak i zakupy sprzetowe (8.5.3), nalezy
okresli¢ stan przygotowania tylko dla jednego z w/w elementéw projektu, kierujac sie udziatem
poszczegdlnych elementéw w budzecie catkowitym projektu — np. jesli roboty budowlane
stanowig 50% kosztow catkowitych projektu, a zakupy sprzetowe jedynie 40%, nalezy wypeic
punkt 8.5.1. W przypadku rownego udziatu obu ww. kategorii kosztdw Wnioskodawca powinien
wypetni¢ punkt 8.5.1. W przypadku udziatu w projekcie réznego rodzaju kosztéw nalezy w polu
tekstowym odniesc¢ sie do stanu przygotowania wszystkich elementéw proijektu.

D.9 Komplementarnosc¢ projektu

Zgtaszany projekt moze by¢ elementem realizacji szerszego przedsiewziecia, pozostawaé w zwigzku
z realizacjq innych projektdw w ramach MRPO badz innych dziatan realizowanych przez Beneficjenta
lub inne podmioty. W polu tym powinien znalez¢ sie opis tego typu powigzan projektu. Dotyczy
to zaréwno powigzan z projektami realizowanymi ze $rodkdw unijnych, instytucji finansowych
(np. bankéw), jak tez projektami realizowanymi wytacznie ze Srodkéw krajowych. Powigzane
projekty nie muszg byc realizowane przez ten sam podmiot.

Jezeli takie powigzania nie wystepuja, nalezy zaznaczyc¢ opcje ,Nie dotyczy”.

Przez projekt powigzany z planowanym do realizacji w ramach niniejszego wniosku, nalezy rozumiec
projekt powigzany logicznie, ktdry ma podpisang umowe o dofinansowanie, ktdrego realizacja juz
sie rozpoczeta lub tez, ktdry zostat zakonczony. W polu tym nie nalezy wskazywac projektow
planowanych i nie wybranych jeszcze do realizacji, chyba ze ich realizacja jest juz przesadzona i fakt
ten moze by¢ potwierdzony za pomocg odpowiednich dokumentéw.

D.10 Doswiadczenie Beneficjenta w realizacji projektow finansowanych
ze srodkow zewnetrznych.

W celu przedstawienia doswiadczenia Beneficjenta w realizacji projektow finansowanych
ze zrodet zewnetrznych (pomoc bezzwrotna) nalezy wymieni¢ w tabeli realizowane lub zrealizowane
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projekty w ukfadzie: tytut projektu, zrodto finansowania, krétki opis projektu wraz z podaniem
okresu realizacji.

Jezeli Wnioskodawca nie posiada doswiadczenia w realizacji projektow finansowanych
ze Srodkow zewnetrznych, nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Nie dotyczy”. Zapisy tego punktu muszg by¢
zgodne z informacjami zawartymi w Biznesplanie.

Uwaga!

W przypadku, jesli Wnioskodawca przewiduje ustanowienie podmiotu reprezentujacego
go w zakresie realizacji wszelkich czynnosci formalno-prawnych oraz inwestycyjnych, zwigzanych
z wdrazaniem projektu (punkt C.3 formularza wniosku), nalezy dodatkowo przedstawic
doswiadczenie tego podmiotu w realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw zewnetrznych.

P

D.11 Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

Jezeli w realizacje projektu zaangazowane sa, inne niz Beneficjent, podmioty, w polu tym nalezy
wymieni¢ te podmioty oraz przedstawic ich role w projekcie w punkcie D.11. Jezeli wiecej niz jeden
podmiot (partner) wspdtpracuje z Wnioskodawcg, nalezy tabele powieli¢ tyle razy, aby kazdy
z podmiotéw mogt by¢ opisany.

Podmioty zaangazowane w realizacje projektu musi wigza¢ umowa/porozumienie okreslajaca/e
zasady partnerstwa, ktéra/e bedzie stanowi¢ zatacznik do wniosku. Umowa/porozumienie
powinna/o zawiera¢ co najmniej informacje nt. podmiotéw zaangazowanych w partnerstwo, roli
poszczegdlnych podmiotéw w realizacji projektu oraz zakresu ich odpowiedzialnosci, ewentualnego
wktadu finansowego poszczegdinych podmiotéw do projektu (jesli dotyczy) oraz okresu jej/jego
obowigzywania.

Nie nalezy opisywa¢ w tym punkcie sytuacji, w ktorej projekt realizowany jest przez podmiot
reprezentujacy Beneficjenta, zgodnie z zapisami punktu C.3 Podmiot reprezentujgcy Beneficienta
whniosku. Opis pola ,,Forma prawna” jak w punkcie C.1.2.

Umowa partnerstwa musi by¢ przedstawiona przez Beneficjenta na etapie skladania wniosku
o dofinansowanie.

Jezeli Beneficjent nie przewiduje udziatu partneréw nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie dotyczy”.

D.12 Trwatos¢ projektu (max do 4 tys. znakéw ze spacjami)

Informacja w niniejszym polu stuzy zapewnieniu zachowania zasady trwatosci obowigzujacej
zgodnie z art. 57 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006: "Panstwo cztonkowskie lub
instytucja zarzadzajaca zapewniajg, ze operacja zachowuje wkiad funduszy, wylacznie jezeli,
operacja ta, w terminie pieciu lat od zakonczenia operacji lub trzech lat od zakonczenia operacji
w panstwach cztonkowskich, ktére skorzystaty z mozliwosci skrocenia tego terminu w celu
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP, nie zostanie poddana znacznym
modyfikacjom:

a) majacym wptyw na jej charakter lub warunki jej realizacji lub powodujacym uzyskanie
nieuzasadnionej korzysci przez przedsiebiorstwo lub podmiot publiczny; oraz

b) wynikajacym ze zmiany charakteru wiasnosci elementu infrastruktury albo z zaprzestania
dziatalnosci produkcyjnej (...)".

W polu tym Whnioskodawca powinien opisac:
» jaka jest jego zdolnos¢ instytucjonalna i organizacyjna do realizacji projektu;
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» w jaki sposob bedg zapewnione $rodki finansowe, ktdre zagwarantujg stabilnos¢
finansowg projektu w okresie jego realizacji oraz minimum 3 lat od momentu zakonczenia
jego realizacji/rozliczenia. Zapisy te musza by¢ spdjne z opisem zrédet finansowania
projektu w biznesplanie. Nalezy pamietac, ze w celu wiekszego uwiarygodnienia trwatosci
finansowej Wnioskodawca moze przedtozy¢, jako zataczniki do wniosku o dofinansowanie,
dokumenty potwierdzajace zewnetrzne zrédta finansowania projektu, natomiast w czesci
finansowej biznesplanu Wnioskodawca powinien wskazaé, ze w kolejnych latach bedzie miat
potencjat finansowy do prowadzenia dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt;

W przypadku dziatan (wydatkéw) nieinwestycyjnych (wdrozenie systemow zarzadzania), w ramach
ktorych nie powstajq trwate i fizyczne efekty, nalezy wykazaé, iz Beneficjent ma zdolnos¢
organizacyjng i finansowg do zrealizowania projektu oraz zadeklarowaé czy projekt bedzie
kontynuowany i rozwijany w przysztosci, po zakonczeniu finansowania ze Srodkéw dotacji rozwojowej.

Czes¢ E. HARMONOGRAM RZECZOWO - FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

E.1 Okres realizacji projektu

Niniejszy harmonogram wymaga podania podstawowych danych odnoszacych sie do przebiegu
realizacji projektu.

Nalezy wskazac:

« Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu. Za termin ten nalezy uznac rzeczywiste
rozpoczecie prac budowlanych (np. pierwszy wpis do dziennika budowy). W przypadku zakupdéw
sprzetowych (w tym leasingu), terminem rozpoczecia realizacji projektu jest dzien zawarcia
umowy z dostawcy sprzetu (w tym umowy leasingowej), badz tez bezposrednio dzien zakupu
sprzetu (data wystawienia faktury).

Przy planowaniu terminu rozpoczecia realizacji projektu nalezy pamietac, ze:

Termin kwalifikowalnosci kosztdw w przypadku pomocy de minimis oraz Regionalnej Pomocy
Inwestycyjnej nie moze by¢ wczesniejszy niz dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

- Planowany termin rzeczowego i finansowego zakonczenia realizacji projektu. Termin
ten jest tozsamy z datg planowanego uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu
(w przypadku projektow budowlanych) lub planowang datg dokonania zaptaty za ostatnig fakture
w ramach projektu — w zaleznosci od tego, ktory z termindw jest pdzniejszy.

Okres realizacji projektu nie powinien by¢ dtuzszy niz 2 lata (24 miesigce) od dnia zawarcia umowy
z wykonawcy (planowany termin rozpoczecia realizacji projektu). W wyjatkowych i szczegdlnie
uzasadnionych sytuacjach termin realizacji moze by¢ wydtuzony. W polu ponizej nalezy zawrzed
merytoryczne wyjasnienie przekroczenia dopuszczalnego 24 miesiecznego okresu realizacji projektu.
Nalezy jednak pamietaé, ze koncowa data kwalifikowania wydatkédw musi by¢ zgodna z zapisami
okreslonymi w Podreczniku kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach MRPO.

Zapisy w punkcie E.1 powinny by¢ spdjne z zapisami punktu E.2 Wskazniki realizacji projektu
i E.4 Planowane koszty w ramach projektu.

E.2 Wskazniki realizacji projektu
Poszczegdine kategorie wskaznikdw nalezy rozumiec jako (zob. takze opis do punktu D.8):

Produkt — bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia, mierzony konkretnymi
wielkosciami, np. liczba zakupionych Srodkéw trwatych/srodkéw produkcji w ramach projektu;
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Rezultat — wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-ekonomiczne, uzyskany
bezposrednio po zakonczeniu realizacji projektu, np. liczba mikroprzedsiebiorstw, ktére w wyniku
realizacji projektu stang sie matymi przedsiebiorcami.

Wybrane przez Beneficjenta wskazniki musza odzwierciedla¢ zakres rzeczowy i cele realizacji
projektu. Wskazniki realizacji projektu musza by¢ spoéjne z opisanymi w punkcie D.8.

Wskazniki w obrebie listy w RSI bedg przypisane okreslonym Dziataniom oraz Schematom programu.

Whioskodawca ma obowigzek wybra¢ z listy wszystkie wskazniki, ktore dotycza zakresu
rzeczowego projektu (np. Wnioskodawca realizujacy roboty budowlane i jednoczesnie
dokonujacy zakupu $rodkéw trwatych zobowigzany jest wybra¢ wskazniki odzwierciedlajace obie
te kategorie, tj. np. Liczba obiektow budowlanych poddanych przebudowie lub remontowi w ramach
projektu oraz Liczba zakupionych srodkow trwatych/srodkow produkcji w ramach projektu).

Uwaga!

Wartosci wskaznikow w kolejnych latach okresu realizacji projektu, o ktérym mowa w pkt. E.1,
powinny by¢ podawane narastajaco, tj. uwzgledniajac stopien zmiany w stosunku do wartosci
osiggnietej w roku poprzednim, np. w roku 2009 (rok n) Beneficjent planuje zakup 2 Srodkéw
trwatych, a w roku 2010 (rok n+1) zakup 1 $rodka trwatego — wartosci, ktére nalezy wpisac to:
»2" dla roku 2009 i ,3" dla roku 2010. Jezeli w podanym przypadku w roku 2010 nie planuje
zadnych nowych zakupdéw, a zatem wzrost jest réwny ,,0”, nalezy wpisa¢ wartosc 2.

L=

W pkt. E.2 nalezy zaprezentowa¢ wartosci docelowe dla kazdego z wybranych wskaznikéw
osiggniete w danym roku realizacji projektu badz w roku zakonczenia realizacji projektu, w sposéb
obrazujacy zmiane w stosunku do wartosci bazowej, tj. mierzonej w roku przygotowania wniosku
0 przyznanie dofinansowania.

W przypadku wskaznikéw produktu nalezy przedstawi¢ odpowiednie wartosci wytacznie w okresie
realizacji projektu (tzn. jesli np. projekt polegajacy na zakupach sprzetowych zostanie zrealizowany
w roku 2010, nie Wnioskodawca nie powinien przedstawiac liczby nabytych Srodkéw trwatych w
kolejnych latach). W przypadku wskaznikéw rezultatu, mogg by¢ one wykazywane w latach
nastepujacych po roku zakonczenia realizacji projektu wskazanym w polu E.1 wniosku
o dofinansowanie, jezeli Wnioskodawca planuje osiggniecie wartosci docelowej wskaznikow
w pozniejszym okresie.

W przypadku wskaznikéw rezultatu, dla ktorych wskazano maksymalny termin ich osiggniecia do 12
miesiecy od zakonczenia projektu, rokiem wartosci docelowej bedzie réwniez rok zakonczenia
realizacji projektu, z zastrzezeniem wydtuzonego terminu dla ich petnego osiggniecia.

Wskazane wartosci docelowe, osiggniete w danym roku okresu realizacji projektu zgodnie z zasadg
trwatosci projektu, powinny by¢ utrzymywane przez okres 3 lat od jego zakonczenia.

Jezeli w ramach wskaznikéw rezultatu dot. utworzenia nowych miejsc pracy Wnioskodawca
zadeklarowat utworzenie nowych miejsc pracy, to w przypadku, gdy cze$¢ z tych miejsc pracy
zostanie utworzona do momentu ztozenia wniosku o ptatnos¢ koficowa, informacje nt. temat nalezy
umiesci¢c w polu ,Sposob monitorowania i pomiaru wskaznikow”. Wskazniki te dotyczg
pracownikdw zatrudnionych na podstawie umowy o prace (nie dot. uméw o dzieto i uméw
zlecenie). Nowoutworzone miejsca pracy muszg by¢ zwigzane bezposrednio z realizacjg projektu.
Etaty czeSciowe nalezy zsumowac i zaokraglic do petnych jednostek etatdw. Opis stanowisk
nowoutworzonych miejsc pracy nalezy zmiesci¢ w pkt. C.4 biznesplanu. W przypadku, gdy celem
projektu nie jest wzrost zatrudnienia, a jedynie utrzymanie jego dotychczasowego poziomu,
informacje na ten temat nalezy zamiesci¢ w biznesplanie.

W ramach wszystkich projektéw nalezy bezwzglednie wybra¢ wskazniki pn.:
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o Liczba utworzonych miejsc pracy (kobiety) w wyniku realizacji projektu oraz Liczba
utworzonych miejsc pracy (mezczyzni) w wyniku realizacji projektu — nawet jesli wskazniki te
przyjmujg warto$¢ ,,0”. Wybdr niniejszych wskaznikdw wynika z koniecznosci zapewnienia
zgodnosci systemu monitoringu funduszy strukturalnych na poziomie krajowym i regionalnym.

» Liczba mikroprzedsiebiorstw, ktore w wyniku wsparcia staty sie matymi przedsiebiorcami —
nalezy pamietaé, ze warunkiem zmiany statusu przedsiebiorstwa z mikro- na mate jest
spetnianie warunkdw matego przedsiebiorstwa przez 2 kolejne okresy obrachunkowe.
Wskaznik ten przyjmuje wartosci ,,0” lub ,,1”.

Lista wskaznikdw charakterystyczna dla kazdego schematu dostepna jest w RSI oraz na stronie
www.mcp.malopolska.pl.

Wskazniki autorskie — Whnioskodawca moze dokona¢ zgtoszenia checi monitorowania
dodatkowego wskaznika (tzw. wskaznik autorski), nie ujetego w systemie, w przypadku, gdy
specyfika projektu powoduje konieczno$¢ wykazania dodatkowych produktéw lub rezultatéw
nie ujetych w zamknietym wykazie w RSI. Zgtoszenie takie dokonywane jest za pomocg wiasciwego
formularza, ktéry bedzie stanowit dodatkowy zatacznik do wniosku aplikacyjnego, oznaczony
numerem 14.1 (wzér formularza stanowi Zatacznik nr 1 do Instrukcji). Dodatkowo w wyzej
opisanym przypadku Beneficjent zaznacza opcje ,TAK” w podpunkcie Wskazniki autorskie.
W przypadku, jesli Beneficjent nie przewiduje zadeklarowania wskaznikdw autorskich, nalezy
wybra¢ opcje ,NIE”. Podczas oceny formalnej wniosku, analizie poddana zostanie zgodnosc¢
zaproponowanego wskaznika autorskiego z celami i zakresem rzeczowym projektu. Informacja o
zaakceptowaniu (i jednoczesnie koniecznosci monitorowania wskaznikdéw) albo braku akceptagji
wskaznikdw autorskich zostanie przedstawiona w pismie skierowanym do Wnioskodawcy na etapie
oceny formalnej.

W kolumnie Zrddlo informacii nalezy poda¢ dokument zrodtowy pozyskiwania informacji
do monitorowania realizacji projektu (np. roczniki statystyczne, wewnetrzne dokumenty
Beneficjenta). Z tego Zrodta pochodzi¢ beda dane, ktére poézniej Beneficjent bedzie wykazywat
w sktadanym przez siebie sprawozdaniu z realizacji projektu. Zrédiem pozyskiwania informagiji
do monitorowania realizacji projektu nie moze by¢ Biznesplan lub inne dokumenty planistyczne.

Pole Jednostka miary oznacza jednostke miary uzytego wskaznika, ktéra przypisywana jest
automatycznie przez system do konkretnego wskaznika wybranego z listy.

W pierwszym wierszu, w polach ,Rok...” nalezy wybra¢ z rozwijanej listy czterocyfrowe oznaczenie
roku.

Spos6b monitorowania i pomiaru wskaznikbw (max do 2 tys. znakdéw ze spacjami) —
w tym polu nalezy opisa¢ organizacje systemu monitorowania realizacji projektu, w tym zrédfa oraz

czestotliwoS¢ pozyskiwania danych, ktéore postuza do pomiaru wybranych wskaznikéow produktu
i rezultatu w trakcie i/lub po zakonczeniu realizacji projektu. Jezeli zrodtem danych nie jest
statystyka publiczna, nalezy krétko opisa¢ metode badan, ktére zostang przeprowadzone.

E.3 Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

Beneficjent w tym punkcie powinien okresli¢ czy, realizujac powyzszy projekt, moze odzyskac kwote
podatku VAT, badz tez nie moze w zaden sposdb odzyska¢ podatku VAT. W przypadku, gdy
Whioskodawca/Partner nie moze w zaden sposob odzyska¢ podatku VAT, koszt ten moze zostaé
zaliczony do kosztow kwalifikowanych projektu.

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwg opcje, ktdra nastepnie znajdzie odzwierciedlenie w tabeli E.4 Planowane
koszty w ramach projektu.

W przypadku uznania podatku VAT za koszt kwalifikowany, zaznaczona opcja musi by¢ spéjna
z trescig Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT, stanowigcego zatacznik nr 10 do wniosku
o dofinansowanie.
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Uwaga!

Co do zasady podatek VAT nie bedzie traktowany jako koszt kwalifikowany. W przypadku jednak,
gdy Beneficjent nie moze odzyskac¢ podatku VAT w oparciu o przepisy krajowe, tj. ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, omawiany podatek bedzie mégt stanowic koszt
kwalifikowany. W przypadku zaniechania odzyskania podatku VAT, pomimo, iz istniejg mozliwosci
prawne, nie ma mozliwosci odzyskania tego podatku w ramach projektu. Nalezy miec¢ jednak
na uwadze, iz jesli istnieje mozliwos¢ odzyskania cho¢ niewielkiej czesci podatku VAT
poniesionego w ramach projektu, w sytuacji tej cata kwote podatku VAT nalezy
uznac za niekwalifikowana.

Patrz réwniez — instrukcja do punktu E.4.

E.4 Planowane koszty w ramach projektu
Wszelkie kwoty uwzglednione w tym punkcie nalezy przedstawi¢ w ztotych.

W czesci pierwszej niniejszej tabeli Koszty kwalifikowane nalezy okreslic gtdwne kategorie wszystkich
kosztow, ktore kwalifikujg sie do finansowania ze $rodkéw dotacji rozwojowej, w podziale na cztery
podstawowe kategorie:

- Koszty przygotowawcze — w przypadku II Osi Priorytetowej koszty te s
niekwalifikowane — nalezy wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”

- Koszty inwestycyjne, odpowiadajace Czesci I1.B Podrecznika kwalifikowania
wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach MRPO

- Pozostate koszty odpowiadajace Czesci I1.C Podrecznika kwalifikowania wydatkow
objetych dofinansowaniem w ramach MRPO

- Koszty kwalifikowane w ramach cross-financingu (jesli Dziatanie/schemat
przewiduje cross-financing) - w przypadku Schematu 2.1.A dot. wsparcia
inwestycyjnego MSP nalezy zaznaczy¢ , Nie dotyczy”

Kategorie kosztow nalezy przedstawia¢ w sposdb pozwalajacy na identyfikacje wydatku i spojny
z opisem projektu w pkt D.8.2. Okreslajac kategorie kosztow, nalezy odnieS¢ sie do kategorii
kosztow wymienionych w Podreczniku kwalifikowania wydatkow (np. zakup S$rodkéw trwatych,
roboty budowlane, zakup maszyn i urzadzen itp.) wraz z dookreSleniem jakiego konkretnego
elementu dotycza poszczegdine kategorie (np. zakup $rodkoéw trwatych — urzadzenie X).
W przypadku zakupu wielu Srodkéw trwatych dopuszcza sie tgczenie wydatkdw w jedng kategorie,
pod warunkiem, ze wszystkie wydatki w tej kategorii objete sa tq samg stawkg VAT.

W poszczegolnych rubrykach nalezy podac planowane do poniesienia koszty w ramach projektu,
w poszczegdinych latach i kwartatach jego realizacji w wartosciach netto. Nalezy pamietaé, aby
okres wydatkowania poszczegdlnych kwot byt zgodny z punktami E.1 i E.7 formularza wniosku.
Suma kosztow kwalifikowanych w tabeli E.4 w rozbiciu na poszczegdlne lata oraz suma kosztéw
niekwalifikowanych musza by¢ zgodne z sumg kosztéow kwalifikowanych oraz sumg kosztow
niekwalifikowanych w tabeli E.7.

W ramach danej kategorii wydatkow nalezy umieszczac koszty obtozone jednolitg stawkg podatku VAT.
Nie mozna taczy¢ w jednej kategorii wydatkéw obtozonych réznymi stawkami VAT.

Dodatkowo, w odniesieniu do kazdego wydatku kwalifikowanego, Wnioskodawca zobowigzany jest
do wskazania (z wykorzystaniem pola wyboru), jaka pomoca (de minimis, RPI) ma zosta¢ objety
konkretny koszt. Wybdr, dokonany przez Wnioskodawce, musi by¢ zgodny z zapisami w polu E.6.
whniosku o dofinansowanie oraz harmonogramu realizacji zakresu rzeczowego projektu w Biznesplanie.
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Podczas okreslania struktury kosztow kwalifikowanych projektu nalezy zwrdci¢ uwage na limity
dotyczace poszczegdlnych kategorii wydatkdw, okresSlone w odniesieniu do kazdego dziatania/
schematu w Podreczniku kwalifikowania wydatkow. Przyktadowo w ramach Schematu 2.1.A
warto$¢ robdt budowlanych moze wynosic max. 50% kosztéw kwalifikowanych (wydatkow
kwalifikujacych sie do objecia wsparciem). Przyktadowo, jezeli koszty kwalifikowane w sumie
wynoszg 200 tys. zt to pozycja dot. robdt budowlanych w ramach tych kosztéw nie moze
przekroczy¢ 100 tys. zt. Pozostata cze$¢ robdt budowlanych ujeta moze zosta¢ w wydatkach
niekwalifikowanych, ktére w catosci finansuje Wnioskodawca.

W czesci drugiej Koszty niekwalifikowane nalezy podaé te koszty, ktére nie podlegajg
finansowaniu ze Srodkéw dotacji rozwojowej i bedg finansowane wytgcznie ze Srodkéw wiasnych
Beneficjenta (lub z innych zrodet zewnetrznych), natomiast stanowig niezbedny do osiggniecia
celdow projektu element.

Ponadto za wydatek niekwalifikowany mozna uznac¢ tg czes¢ catkowitej wartosci/ceny elementu
wskazanego w kosztach kwalifikowanych, ktéra, ze wzgledu na limity % ograniczajqce
kwalifikowalnos¢ niektdrych kategorii wydatkdéw, musi by¢ uznana za niekwalifikowana.

Uwaga!
W przypadku, gdy podatek VAT moze zostac uznany za kwalifikowany, wartos¢ podatku
VAT od danej pozycji nalezy wpisywac w kolejnym wierszu, pod kwotg netto, ktdrej podatek VAT
dotyczy (wraz z podaniem stawki podatku). W przypadku, gdy podatek VAT jest uznawany
za koszt niekwalifikowany, powinien zosta¢ umieszczony w czeSci dotyczacej kosztow
niekwalifikowanych, z wyraznym odniesieniem do kwoty netto, ktdérej dotyczy (w przypadku gdy
dane koszty sq w catosci niekwalifikowane, rowniez nalezy podawac ich warto$¢ w rozbiciu
na kwote netto niekwalifikowang i VAT niekwalifikowany).

L=

Uwaga!
Co do zasady za kwalifikowane uznawane sg tylko koszty niezbedne do prawidiowej realizacji
projektu oraz faktycznie poniesione i udokumentowane. Szczegdtowe zasady uznawania
ww. kosztow za kwalifikowane zawierajg nastepujace dokumenty:
= Uszczego6towienie MRPO,
= Krajowe Wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkdbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w okresie programowania 2007-2013
* Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Matopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
= Instrukcja dot. okresu kwalifikowalnosci wydatkéw, dostepna na stronie internetowej

www.mcp.malopolska.pl

E.5 Generowanie dochodu w projekcie

W przypadku Wnioskodawcow ubiegajacych sie o pomoc w ramach Schematu 2.1 A ,Bezposrednie
wsparcie inwestycji w MSP” nalezy wybra¢ pole ,,POMOC PUBLICZNA”, natomiast w polu tekstowym
wpisac: ,Nie dotyczy”.

E.6 Pomoc publiczna uzyskana i planowana do uzyskania dla potrzeb realizacji projektu
(max do 4 tys. znakdw ze spacjami).

W polu tym Beneficjent jest zobowigzany wskazaé, czy na realizacje przedmiotowego projektu
uzyskat do tej pory wsparcie w formie pomocy publicznej oraz wymieni¢ pomoc, o jakg wnioskuje
w ramach projektu - zgodnie z danymi okreslonymi w polu C.8 biznesplanu.
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Pomoc publiczna jest rozumiana szeroko i dotyczy nie tylko dotacji inwestycyjnej z programéw
pomocowych czy tez dotacji na utworzenie nowych miejsc pracy, ale réwniez wszelkich form
wsparcia udzielanych w oparciu o $rodki publiczne, w tym:

1. odroczenia, roztozenia na raty i umorzenia podatkéw lub optat oraz ich zalegtosci,
zwolnienia od podatkéw lub optat,

stosowania preferencyjnej stopy naliczania odsetek,

refundacji,

preferencyjnych kredytéw lub pozyczek,

doptat do oprocentowania kredytéow bankowych,

N o v kWD

dokapitalizowania na warunkach korzystniejszych od rynkowych,
8. bezposredniego subsydiowania,

a takze kazdego innego dziatania panstwa, ktdre skutkuje korzysciami ekonomicznymi dla
Beneficjenta.

Analizujgc pomoc publiczng, otrzymang dotychczas przez podmiot, nalezy odnies¢ sie jedynie
do pomocy uzyskanej na realizacje projektu o dofinansowanie, ktérego Wnioskodawca ubiega
sie 0 Srodki z MRPO oraz, w przypadku gdy podmiot wnioskuje o pomoc de minimis,
do catkowitej pomocy de minimis uzyskanej przez Wnioskodawce w biezacym roku oraz
okresie w ciagu ostatnich 2 lat kalendarzowych.

W przypadku pomocy de minimis, wartoS¢ pomocy brutto facznie z wartoscig innej pomocy
de minimis, otrzymanej przez Beneficjenta w okresie biezacego roku kalendarzowego i dwdch
poprzednich lat kalendarzowych nie moze przekroczy¢ kwoty stanowigcej réwnowartos$¢ 200 tys.
euro (w przypadku Beneficjenta pomocy prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze
transportu drogowego — tj. osiggajacego przychody w ramach takiej dziatalno$ci — w okresie
biezacego roku kalendarzowego i dwdch poprzednich lat kalendarzowych nie moze przekroczyc
kwoty stanowigcej réwnowartos¢ 100 tys. euro).

Uwaga!

W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng w ramach Regionalnej Pomocy
Inwestycyjnej, dofinansowaniu mogq podlegac¢ jedynie projekty spetniajgce definicje nowej
inwestycji oraz takie, ktérych realizacja nie zostata jeszcze rozpoczeta.

Nowa inwestycja obejmuje:

* inwestycje w S$rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, zwigzane
z utworzeniem nowego przedsiebiorstwa, rozbudowgq istniejacego przedsiebiorstwa,
dywersyfikacjq produkgji przedsiebiorstwa, poprzez wprowadzenie nowych dodatkowych
produktow lub zasadniczg zmiang dotyczacg procesu produkcyjnego w istniejgcym
przedsiebiorstwie lub

= nabycie $rodkéw trwatych bezposrednio zwigzanych z przedsiebiorstwem, ktore
zostato zamkniete lub zostatoby zamkniete, gdyby zakup nie nastgpit, przy czym
$rodki nabywane sg od niezaleznego inwestora.

Szczegdtowe uzasadnienie spetniania przez projekt kryteriow nowej inwestycji

Whnioskodawca powinien zawrze¢ w polu C.8 biznesplanu.
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Dodatkowo Beneficjent jest zobowiazany do zawarcia informacji nt. planowanej
do uzyskania pomocy na realizacje projektu, o dofinansowanie ktérego Wnioskodawca ubiega
sie o $rodki z MRPO.

E.7 Zrédia finansowania projektu

Nalezy dokonad podziatu Zrédet finansowania projektu (proporcjonalnie w kazdym roku realizacji
inwestycji), z jakich pokryte zostang koszty kwalifikowane oraz koszty niekwalifikowane.

Suma kosztéw kwalifikowanych w tabeli E.7 w rozbiciu na poszczegélne lata musi by¢ zgodna
z sumaq kosztow kwalifikowanych w tabeli E.4.

Okreslajac poziom dofinansowania ze Srodkéw dotacji rozwojowej, nalezy stosowac sie do zapisow
Uszczegdtowienia MRPO dla danego Dziatania, gdzie zostat okreslony maksymalny dopuszczalny
poziom wsparcia dla poszczegdinych typow projektow w pkt. 29 oraz minimalny wymagany wktad
wilasny Beneficjenta dla danego Dziatania w pkt. 25.

Zgodnie z zapisami Uszczegétowienia MRPO, maksymalny poziom dofinansowania w ramach
schematu 2.1 A mikroprzedsiebiorstwa wynosi 40 lub 45 % wydatkdw kwalifikowanych
(w zaleznosci od lokalizacji projektu).

Dotacja rozwojowa - w wierszu tym nalezy wskaza¢ udziat dotacji rozwojowej w ramach MRPO
w podziale na lata (harmonogram ponoszenia wydatkéw w projekcie).

Wkiad ze srodkow dotacji rozwojowej na poziomie projektu jest odnoszony do sumy
kosztow kwalifikowanych, zgodnie z zapisami punktu E.4 formularza wniosku
(w przypadku kosztéw niekwalifikowanych pole ,Dotacja rozwojowa” jest nieaktywne).

Przy obliczaniu wartosci dofinansowania z MRPO nalezy zapewni¢, Zze nie przekracza ono
maksymalnego poziomu dofinansowania. W tym celu, w przypadku obliczania wartosci
dofinansowania, jako iloczyn kosztéw kwalifikowanych i maksymalnego procentowego poziomu

dofinansowania, uzyskany wynik nalezy zaokragli¢ .w doét”.

Wkiad wiasny — w punkcie 25 opisu poszczegdlnych Dziatan w Uszczegotowieniu MRPO wskazano
minimalny wktad wiasny Beneficjenta, ktdry musi zabezpieczy¢ na realizacje projektu.
W przypadku schematu 2.1 A mikroprzedsiebiorstwa wynosi on 60 lub 55 % wydatkéw
kwalifikowanych (w zaleznosci od lokalizacji projektu). Nalezy jednak pamietaé, ze Wnioskodawca
musi zapewni¢ wykonalnos¢ catego projektu pod wzgledem finansowym. Dlatego w pkt. E.7
Whiosku, w ramach wktadu wtasnego wpisywanego w kolumnie ,Koszty niekwalifikowane”, nalezy
uwzgledni¢ takze wydatki niekwalifikujgce sie do objecia wsparciem, np. podatek VAT.

Kwota w wierszu Wkiad wilasny zostanie wygenerowana automatycznie po wypetnieniu
odpowiednich wierszy, okreSlajacych precyzyjne Zzrédta finansowania wktadu wlasnego w latach.

Wktad wiasny przedsiebiorcy nalezy zawrze¢ w pozycji Srodki prywatne.
Pozyczki lub kredyty na realizacje projektu sg traktowane jako $rodki wtasne Beneficjenta.

Poprzez Inne krajowe fundusze publiczne nalezy rozumie¢ miedzy innymi: fundusze celowe,
$rodki specjalne, Srodki szkot wyzszych, itp.

W kolumnie ,Koszty niekwalifikowane” nalezy poda¢ kwote wkiadu witasnego w odniesieniu
do kosztéw niekwalifikowanych projektu w rozbiciu na poszczegolne zrddta ich finansowania
(najczesciej bedzie to wkiad prywatny).

E.8 Zaliczkowanie projektu

W przypadku schematu 2.1.A dot. projektow inwestycyjnych przedsiebiorstw, nalezy zaznaczy¢
pole ,,NIE".
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Czesc F. ZGQDNO.é’é PROJEKTU Z POLITYKAMI HORYZONTALNYMI ORAZ
PRAWEM ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

F.1 ROwnos¢ szans (maks. do 4 tys. znakdw ze spacjami)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1083/2006: ,Panstwa cztonkowskie i Komisja podejmuijg
odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub
pochodzenie etniczne, religie lub $wiatopoglad, niepetnosprawno$é, wiek lub orientacje seksualng
na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy, a w szczegdlnosci — w dostepie do nich.
W szczegodlnosci dostepnos¢ dla osdb niepetnosprawnych jest jednym z kryteridw, ktérych nalezy
przestrzega¢ podczas okreSlania operacji wspotfinansowanych z funduszy oraz ktére nalezy
uwzglednia¢ na poszczegdinych etapach wdrazania”.

W polu tym nalezy umiesci¢ wstepng deklaracje odnos$nie wptywu projektu na polityke réwnych
szans (w szerokim rozumieniu, np. réwno$¢ szans kobiet i mezczyzn, obszaréw miejskich i wiejskich,
0sob niepetnosprawnych i petnosprawnych). Nalezy zadeklarowa¢ w rubryce jedng z dwdch
mozliwosci:

= projekt zapewnia réGwnos¢ szans — wptyw pozytywny,

= projekt jest obojetny pod wzgledem réwnosci szans — wptyw neutralny.

Wybdr kazdego z wariantdw wymaga krétkiego, adekwatnego do wybranej opcji uzasadnienia,
ktore nalezy wpisa¢ w polu ponizej.

Element ten, a w szczegdlnosci zgodno$¢ uzasadnienia ze wskazanym przez Wnioskodawce
wariantem, podlega ocenie na etapie oceny merytorycznej.

F.2 Zgodnos¢ z polityka zrownowazonego rozwoju - ochrona i poprawa jakosci stanu
srodowiska (maks. do 4 tys. znakdw ze spacjami)

Realizowane w ramach MRPO dziatania muszg by¢ zgodne z przepisami wspolnotowymi i krajowymi
regulujgcymi kwestie srodowiskowe.

W polu tym nalezy umiesci¢ wstepng deklaracje odnosnie wptywu projektu na Srodowisko. Nalezy
zadeklarowac w rubryce jedng z dwdch mozliwosci.

= projekt jest przyjazny dla Srodowiska — wptyw pozytywny,
= projekt jest obojetny dla Srodowiska — wptyw neutralny.

Wybdr kazdej z opcji nalezy krétko uzasadnic w polu ponizej. W przypadku oddziatywania
pozytywnego Wnioskodawca musi wskaza¢ na konkretne korzysci dla s$rodowiska wynikajace
z realizacji projektu. Dodatkowo, jezeli dla projektu — zgodnie z przepisami w zakresie ochrony
$rodowiska — wymagane jest sporzadzanie ,Raportu oceny oddziatywania na $rodowisko”, nalezy
zawrze¢ najwazniejsze konkluzje ww. dokumentu. Informacje zawarte w tym polu muszg by¢
spojne z zapisami dokumentéw stanowigcych zatacznik nr 2 do wniosku o dofinansowanie (patrz:
Instrukcja w zakresie Zatgcznika nr 2).

Element ten, a w szczegdlnosci zgodnoS¢ uzasadnienia ze wskazanym przez Wnioskodawce
wariantem bedzie weryfikowana na etapie oceny merytorycznej.

F.3 Zgodnosc projektu z prawem zamoéwien publicznych

Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania przepisow o zamowieniach publicznych w zakresie,
w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2004 r., Nr 19,
poz. 177 z pdzn. zm.) ma zastosowanie do Beneficjenta i projektu.
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W przypadku zaméwien i konkursow, do ktdrych nie stosuje sie procedur okreslonych
w ustawie Prawo zamoéwien publicznych (w szczegélnosci w przypadku konkurséw
skierowanych do MSP), Beneficjent zobowigzuje sie do dokonywania wydatkéw: w sposdb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadow,
W sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

W przypadku, w ktérym w ramach projektu nie beda udzielane zamowienia publiczne
(np. 2.1 A) w polach dotyczacych przedmiotu kontraktu oraz trybu postepowania nalezy
wpisac ,Nie dotyczy”.

Jesli wystepuje zwolnienie z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, nalezy
wskaza¢ podstawe prawng ,wylaczenia” (wskazujacq na brak przestanek stosowania Prawa
zamowien publicznych w celu realizacji projektu). W przypadku niniejszego konkursu podstawg
wyfaczenia z koniecznosci stosowania procedur dot. zamdwien publicznych sg zapisy w art. 3 ust. 1
pkt 5 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku, w ktdrym w polu tekstowym wpisano podstawe prawng ,wytaczenia” z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, w pozostatych polach nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

CzesS¢ G. RODZAJ ZABEZPIECZENIA PRAWIDLOWE] REALIZACII UMOWY

W polu tym nalezy wybra¢ z listy planowany rodzaj zabezpieczen dla celdw realizacji projektu
na etapie podpisywania umowy dofinansowania projektu.

Zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie wydatkow
zwigzanych z realizacjg programow operacyjnych z dnia 7 wrzes$nia 2007 r. w przypadku:

» projektéw, na realizacje ktérych Beneficjent nie ma mozliwosci otrzymania zaliczki, lub
ma mozliwos¢ otrzymania zaliczki, ale wnioskowana kwota dofinansowania w formie zaliczki
nie przekracza 10 min zt, zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
zumowy dofinansowania ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa

Uwaga!

Szczegotowe zasady dot. niezbednych form zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zostaty
okreSlone we wzorach uméw o dofinansowanie projektéw, stanowigcych zatgczniki
do Regulaminéw konkursow.

Dla schematu 2.1 A prawidiowa forma zabezpieczenia umowy dofinansowania jest
weksel in blanco z deklaracjq wekslowa.
LT

Cze$é H. LISTA ZALACZNIKOW

W odniesieniu do kazdego zatacznika na liScie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole, zgodnie
z Instrukcjg dot. wypetniania zatgcznikéw, umieszczong w dalszej czesci dokumentu. Jezeli nie
ma potrzeby dotaczania jakiego$ zatacznika, nalezy w odpowiednim polu wybra¢ opcje ,NIE
DOTYCZY”. Natomiast odpowiedz ,NIE” Wnioskodawca powinien zaznaczy¢, jesli nie dostarczyt
ktoregos z zatacznikow w momencie sktadania wniosku, ale zrobi to pozniej.
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Czeé¢ I. OSWIADCZENIE BENEFICIENTA, PODPIS

Nalezy wypeti¢ na wydruku pola dot. imienia, nazwiska oraz zajmowanego stanowiska osoby
upowaznionej do podpisania wniosku i czytelnie (w miare mozliwosci z imienng pieczatkq) podpisac
oSwiadczenie.

W przypadku spdtek cywilnych upowaznienie do ztozenia podpisu pod wnioskiem o dofinansowanie
powinno wynikac z zapisow umowy spoétki, dotgczonej w ramach zatgcznika nr 11.

Niniejsze o$wiadczenie uznane bedzie ponadto za zgodne z zapisami § 2 ust. 1 Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie informacji o otrzymanej pomocy
publicznej oraz informacji o nieotrzymaniu pomocy w zakresie przedstawienia przez
Whnioskodawce informacji o nieotrzymaniu pomocy publicznej na projekt, o ktorego wsparcie
Whioskodawca wystepuje.
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II. Instrukcja wypetniania zalacznikow

Uwaga!

zafqcznik, lecz w momencie skfadania wniosku z przyczyn obiektywnych nie mogt tego zrobic.

Wszystkie z nizej wymienionych zatgcznikdow s co do zasady obligatoryjne dla wszystkich
Whnioskodawcow oraz typdw projektdéw, chyba ze charakter projektu lub tez typ Beneficjenta
wyklucza mozliwo$¢ dostarczenia ktdregos z zatgcznikdw (w takim przypadku nalezy zaznaczyc
pole ,Nie dotyczy” ). Zaznaczenie pola ,Nie” oznacza, ze Beneficjent powinien dostarczy¢

T
Liste zatacznikow obowiazujacych w ramach II Osi Priorytetowej MRPO przedstawiono
ponizej.

Lp. Nazwa zatacznika
1. Biznesplan
5 Zatacznik/i w zakresie Oceny Oddziatywania na Srodowisko i/lub ~Decyzja o srodowiskowych

' uwarunkowaniach”
3 Kopia pozwolenia na budowe / zgtoszenia budowy lub wykonywania robét budowlanych oraz zmiany

' sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
4. Wyciag z dokumentacji technicznej i/lub program funkcjonalno-uzytkowy

Zaswiadczenie o rachunku bankowym Whnioskodawcy

6. Oswiadczenie o posiadanym prawie dysponowania nieruchomoscia w celu realizacji projektu
7. Dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie Srodkdw na realizacje projektu
8 Dokumenty finansowe z ostatnich 2 lat obrachunkowych — bilans i rachunek zyskow i strat i/lub

) sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci
9 Formularz dotyczacy zgodnosci projektu z linig demarkacyjng z Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich

’ na lata 2007-2013
10. | Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT
11 Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), ewidencji dziatalnosci gospodarczej i/lub umowa

" | spofki i/lub umowa/y dot. wspotpracy w ramach projektu
12 Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow podmiotowych przez mikro, matego lub Sredniego przedsiebiorce
" | i/lub statut/regulamin organizacyjny beneficjenta

13. | Informacje oraz o$wiadczenia o otrzymanej pomocy publicznej oraz nieotrzymaniu pomocy
14 Inne niezbedne, wymagane prawem lub mogace wptyna¢ na wynik oceny — zataczniki (nalezy wymienic

i ponumerowac odpowiednio: 14.1.,14.2. itd.)

Do Regulaminu konkursu dotagczono wzory zatgcznikéow: 1, 2.1., 2.2., 6, 9, 10, 12,
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Forma zalacznikow:

Zafaczniki powinny by¢ dostarczone w formie okreslonej w Regulaminie konkursu, zgodnie
ze wzorami stanowigcymi jego integralng cze$¢ (wzory zatacznikdbw w ramach poszczegdinych
konkursdw bedg dostepne na stronie internetowej www.mcp.malopolska.pl).

1. Biznesplan

Biznesplan powinien zawiera¢ podstawowe informacje odnoszace sie do projektu (w tym
informacje dotyczace Wnioskodawcy oraz lokalizacji projektu), opis dotychczasowej dziatalnosci
Whioskodawcy (m.in. charakterystyka dziatalnosci przedsiebiorstwa oraz produkty i ustugi
oferowane na rynku), opis projektu, w tym zrddta jego finansowania oraz plan marketingowy,
a takze sytuacje finansowg Whnioskodawcy oraz jej prognoze. Dane zawarte w biznesplanie muszg
by¢ zgodne z zapisami, jakie ujete sg we wniosku o dofinansowanie projektu.

Ponadto w ramach biznesplanu Wnioskodawca sktada podpis pod oswiadczeniem, w ktorym
okresla:

- ze nie cigzy na nim obowigzek zwrotu wczesniej otrzymanej pomocy, wynikajacy
z decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym
rynkiem w rozumieniu art. 87 TWE;

- 7e, bedac osobg fizyczng, nie zostat skazany lub osoby bedace cztonkami organéw
zarzadzajacych badz wspdlnikami niniejszego podmiotu nie zostaty skazane prawomocnym
wyrokiem za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentdw, obrotowi pieniedzmi i papierami warto$ciowymi, obrotowi
gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne zwigzane
z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych;

- Zze nie znajduje sie w trudnej sytuacji ekonomicznej w rozumieniu pkt. 9-11 Komunikatu
Komisji Europejskiej w sprawie wytycznych wspdlnotowych dotyczacych pomocy panstwa
w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE C 244
z 01.01.2004, s. 2) oraz ze nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym, badz nie znajduje
sie w toku likwidacji, postepowania upadtosciowego lub naprawczego;

- 7e nie jest objety 3-letnim wykluczeniem z prawa otrzymania $rodkdow z funduszy
strukturalnych na podstawie przepisu art. 211 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.).

Whioskodawca, sktadajac podpis pod os$wiadczeniem, wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych, zawartych w ztozonym wniosku, do celéw zwigzanych z realizacjq projektu, zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.), a takze zezwala na przetwarzanie, w tym udostepnianie informacji dotyczacych
wniosku (m.in. nazwa Wnioskodawcy, tytut wniosku, itp.) w celu m.in. badania, analizy i oceny, na
potrzeby dziatan zwigzanych z procesem ewaluacji w ramach MRPO, prowadzonych bezposrednio
przez Instytucje Zarzadzajacq lub, na jej zlecenie, przez instytucje lub podmioty zewnetrzne.

W odniesieniu do wspolnikow spotki cywilnej istnicje wymog zilozenia podpisu pod ww.
oSwiadczeniami przez kazdego z nich. Jesli umowa spotki wymienia wiekszg liczbe wspdlnikéw,
nalezy rozwing¢ tabele w pkt. G. biznesplanu poprzez dodanie dodatkowych rubryk.

Whnioskodawcy, ktorzy nie speilniaja wszystkich przestanek okreslonych w ww.
oswiadczeniu nie mogq ubiegac sie o wsparcie w ramach MRPO.
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Dodatkowo, Wnioskodawcy, posiadajacy siedzibe poza Wojewddztwem Matopolskim, sg zobowigzani
do podpisania, w ramach biznesplanu, o$wiadczenia, w ktédrym okreSlaja, iz zakupiony lub
leasingowany w ramach projektu Srodek trwaty nie bedzie wykorzystywany poza granicami
administracyjnymi wojewddztwa matopolskiego. OSwiadczenie to winno by¢ podpisane przez tg
samg osobe (te same osoby), ktora sktadata podpis pod wnioskiem o dofinansowanie (pod
oSwiadczeniem w pkt. I. WN).

Ponadto w przypadku, jesli w pkt. C.4. Wniosku o dofinansowanie wskazano osobe do kontaktéw
w sprawie projektu, inng niz osoby prawnie upowaznione do wystepowania w imieniu
przedsiebiorcy, osoba ta powinna podpisa¢ odrebne oswiadczenie dot. przetwarzania jej danych
osobowych, zawartych w przedmiotowym wniosku do celdw zwigzanych z realizacjq projektu oraz
na potrzeby badania, analizy i oceny, na potrzeby dziatan zwigzanych z procesem ewaluacji w
ramach MRPO, prowadzonych bezposrednio przez Instytucje Zarzadzajacg lub, na jej zlecenie, przez
instytucje lub podmioty zewnetrzne.

Podstawg dla sporzadzenia zatacznika nr 1 do wniosku o dofinansowanie jest wzor/formularz
»Biznesplanu dla wnioskodawcdéw ubiegajacych sie o wsparcie w ramach Matopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013". Wzor Biznesplanu znajduje sie
w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronie www.mcp.malopolska.pl.

Prognozy finansowe dotyczace dziatalnosci przedsiebiorstwa Wnioskodawcy umieszczone zostaty
w sekcji F. biznesplanu. Wypetniajac tabele Bilansu, Rachunku zyskdw i strat oraz Wskaznikdw
finansowych, Wnioskodawca moze postuzy¢ sie wersjq edytora tekstowego albo arkusza
kalkulacyjnego, umieszczonego na stronie www.mcp.malopolska.pl.

2. Zatacznik/i w zakresie Oceny Oddzialywania na Srodowisko i/lub ,Decyzja
o srodowiskowych uwarunkowaniach”

Zasady dotyczace wypetniania niniejszego zalacznika zostaty okreSlone w ustawie z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenie oddziatywania na Srodowisko oraz Wytycznych
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z 5 maja 2009 r. w zakresie postepowania w sprawie oceny
oddziatywania na Srodowisko dla przedsiewzie¢ wspoftfinansowanych z krajowych i regionalnych
programow operacyjnych., dostepnych na stronie www.mrr.gov.pl, w zaktadce ,,Ocena oddziatywania
na srodowisko”.

W ramach wszystkich projektéw, niezaleznie od zakresu rzeczowego projektu oraz zakresu
prowadzonej procedury Oceny Oddziatywania na Srodowisko (OOS), Wnioskodawca zobowigzany
jest do wypetnienia i przedtozenia w ramach niniejszego zatacznika, formularza do wniosku
o dofinansowanie w zakresie OOS, wg wzoru zamieszczonego w dokumentacji konkursowej
(zatacznik 2.1) w zakresie uzaleznionym od rodzaju inwestycji (szczegdtowy opis ponizej).

Dodatkowo nalezy dotaczy¢ inne dokumenty zwigzane z ochrong srodowiska adekwatne
do rodzaju inwestycji.

1. Przedsiewziecia mogace zawsze znaczgco oraz potencjalnie znaczaco oddziatywac na
srodowisko wymagajace uzyskania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach

Zgodnie z zapisami art. 73 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenie
oddziatywania na $rodowisko, zwanej dalej ,Ustawq”, postepowanie w sprawie wydania decyzji
o S$rodowiskowych uwarunkowaniach wszczyna sie na wniosek podmiotu planujgcego podjecie
realizacji przedsiewziecia. Uzyskanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach jest wymagane
dla planowanych: przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco (tzw I grupa) oddziatywa¢ na
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$rodowisko oraz przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco (tzw II grupa) oddziatywac

na srodowisko.

Szczegbtowe zasady kwalifikacji przedsiewzie¢ do grupy przedsiewzie mogacych zawsze znaczaco
oddziatywac na Srodowisko (dla nich sporzadzenie raportu o oddziatywaniu na $rodowisko (OOS)
jest obligatoryjne), badZz przedsigwzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaC na
$rodowisko (dla nich sporzadzenie raportu o oddziatywaniu na Srodowisko (OOS) jest
fakultatywne — w zaleznosci od opinii organu wtasciwego do wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach), okresli w drodze rozporzadzenia Rada Ministrow. Do czasu wydania ww.
rozporzadzenia, zgodnie z zapisami art. 173 ust.2 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
$rodowiska oraz o ocenie oddziatywania na $rodowisko stosuje sie zapisy Rozporzadzenia Rady
Ministrdw z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie okreSlenia rodzajow przedsiewzie¢ mogacych
znaczaco oddziatywac na $rodowisko oraz szczegdtowych uwarunkowan zwigzanych z kwalifikowaniem
przedsiewziecia do sporzadzenia raportu o oddziatywaniu na srodowisko (Dz. U. z 2004 r. Nr 257,
poz. 2573, z p6zn. zm.) zwanego dalej — ,,Rozporzadzeniem O0S”.

Do czasu wejécia w zycie nowego rozporzadzenia 00S$ zaleca sie takze przeprowadzenie,
w uzasadnionych sytuacjach, procedury screeningu (majacej na celu zakwalifikowanie inwestycji
do przeprowadzenia OOS) w przypadku planowanych inwestycji, ktére znajduja sie ponizej progow
(lub w inny sposob nie spetniajq kryteriéw) okreSlonych w obowigzujacym rozporzadzeniu OOS.
Oznacza to, ze beneficjent powinien zdoby¢ informacje, czy przedsiewziecie moze potencjalnie
znaczaco oddziatywac na Srodowisko, pomimo, iz nie spetnia kryteriéw ilosciowych przewidzianych
rozporzadzeniem OOS. Jezeli, w Swietle posiadanych informacji, oddziatywanie jest prawdopodobne,
powinien wystapic z wnioskiem o wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach
i stwierdzenie w postanowieniu obowigzku lub braku obowigzku sporzadzenia raportu OOS.
Postanowienie powinno zostaC wydane na podstawie art. 2 ust. 1 w zwigzku z art. 4 ust. 2
dyrektywy OOS. W uzasadnieniu takiego postanowienia nalezy zaznaczy¢, ze pomimo, iz art. 4 ust.
2 dyrektywy OOS przyznaje panstwom cztonkowskim swobode odnosnie ustalenia konkretnych
typow przedsiewzie¢, ktére bedg przedmiotem oceny oraz kryteriow lub wartosci progowych
znajdujacych zastosowanie w tym zakresie, to granice tej swobody wyznaczone sg przez art. 2 ust.
1 dyrektywy OOS. Przepis ten stanowi, ze przedsiewziecia, ktdére ze wzgledu m.in. na swoj
charakter, rozmiar lub lokalizacje mogq mie¢ znaczace skutki dla Srodowiska, poddawane sg
stosownej ocenie.

Za przedsiewziecie w rozumieniu art. 3 ust.l1 pkt. 13 ww. ustawy uznaje sie zamierzenie
budowlane lub inng ingerencje w $rodowisko, polegajacg na przeksztatceniu lub zmianie sposobu
wykorzystania terenu, w tym rowniez na wydobywaniu kopalin; przedsiewziecia powigzane
technologicznie kwalifikuje sie jako jedno przedsiewziecie, takze jezeli sq one realizowane przez
rozne podmioty.

Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach — wymaga przeprowadzenia przez organ
wydajacy decyzje postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko.

Wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nastepuje przed uzyskaniem decyzji
wymienionych w art. 72 ust. 1 Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r., do ktérych zalicza sie m.in.
decyzje o pozwoleniu na budowe, decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.
Wydana przez wiasciwy organ, zgodnie z art. 75 ustawy decyzja o S$rodowiskowych
uwarunkowaniach jest dotgczana do wniosku o wydanie decyzji, o ktérych jest mowa art. 72 ust. 1
ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. W zwigzku z powyzszym w przypadku, gdy Wnioskodawca
otrzyma decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach, zobowigzany jest do wystgpienia do
wiasciwego organu o wydanie jednej z ww. decyzji.

Whioskodawcy sg zobowigzani do dolaczenia do wniosku o dofinansowanie w ramach
niniejszego zalacznika, w przypadku przedsiewzie¢c mogacych zawsze znaczaco oraz

potencjalnie znaczaco oddzialywa¢ na srodowisko, zatacznika nr 2.1 do wniosku
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o dofinansowanie w petnym zakresie (formularz 00S) oraz kserokopie petnej
dokumentacji z postepowania O0S, obejmujaca:

a) decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢ z I i II grupy), )

b) postanowienie w sprawie w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia OO0S
(dla przedsiewzie¢ z II grupy) wraz z niezbednymi opiniami organéw wspdtpracujacych;

c) postanowienie okreslajace zakres raportu OOS (dla przedsiewzie¢ z I grupy) wraz
z niezbednymi opiniami organéw wspdtpracujacych, jezeli zostato wydane;

d) postanowienie organu prowadzacego postgpowanie OOS o przeprowadzeniu
transgranicznej OOS, jezeli zostato wydane;

e) postanowienia uzgadniajgce starosty/RDOS oraz opiniujqce wiasciwego organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, wydane przed decyzja o S$rodowiskowych
uwarunkowaniach;

f) decyzje administracyjna, w przypadku ktorej prowadzi sie postepowanie w sprawie
oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢ z III grupy);

g) postanowienie RDOS uzgadniajgce decyzje, w przypadku ktérej prowadzi sie
postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢
z III grupy), jezeli zostato wydane;

h) kopie formularza ,Informacja na temat projektéw, ktére moga wywieraC istotny
negatywny wptyw na obszary NATURA 2000, zgtoszone Komisji (DG ds. Srodowiska)
na mocy dyrektywy 92/43/EWG”, jezeli organ, ktdéry wydat zgode na realizacje
przedsiewziecia, stwierdzit wystepowanie negatywnego oddziatywania na obszar
Natura 2000 ; ) )

i) streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym albo caty raport OOS

I1. Przedsiewziecia inne niz przedsiewziecia mogace znaczaco oddziatywac na srodowisko,
ktore nie sa bezposrednio zwigzane z ochrong obszaru Natura 2000 lub nie wynikaja

z tej ochrony — tzw. III grupa

Kazdorazowo organ wiasciwy do wydania decyzji (okreslonej w art. 96 ust. 2 Ustawy — m.in.
pozwolenia na budowe) wymaganej przed rozpoczeciem realizacji przedsiewziecia, innego niz
przedsiewziecie mogace znaczaco oddzialywac na srodowisko, ktdre nie jest bezposrednio
zwigzane z ochrong obszaru Natura 2000 lub nie wynika z tej ochrony, jest obowigzany
do rozwazenia, przed wydaniem tej decyzji, czy przedsiewziecie moze potencjalnie znaczaco
oddziatywac na obszar Natura 2000.

W przypadku uznania przez wiasciwy organ, ze przedsiewziecie moze potencjalnie znaczaco
oddziatywac¢ na obszar Natura 2000, wydaje on postanowienie w sprawie natozenia obowigzku
przedtozenia przez Wnioskodawce wiasciwemu miejscowo Regionalnemu Dyrektorowi Ochrony
Srodowiska dokumentdow, o ktérych mowa w art. 96 ust. 3 Ustawy. Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska stwierdza w drodze postanowienia brak potrzeby lub obowigzek przeprowadzenia oceny
oddziatywania przedsiewziecia na obszar Natura 2000.

W przypadku, gdy organ wydajacy decyzje, o ktérej mowa w art. 96 ust. 2 ustawy, natozyt na
Whnioskodawce obowigzek uzyskania ww. postanowienia Regionalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska, Wnioskodawca jest zobowigzany do przedtozenia w ramach niniejszego zatacznika.:

a) w przypadku stwierdzenia, ze przedsiewziecie nie bedzie znaczaco oddziatywac na obszar
Natura 2000 — postanowienia o braku potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsiewziecia na obszar Natura 2000;

b) w przypadku stwierdzenia, ze przedsiewziecie moze znaczaco oddziatywaé na obszar
Natura 2000:
e raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na obszar Natura 2000,
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« postanowienie w sprawie uzgodnienia warunkéw realizacji przedsiewziecia
w zakresie oddziatywania na obszar Natura 2000.

ITII. Wnioskodawcy realizujacy projekt infrastrukturalny (definiowany przez MCP jako
wymagajacy pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy) — zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego w zakresie postepowania w sprawie oceny oddzialywania na srodowisko dla
przedsiewzie¢ wspoftfinansowanych z krajowych I regionainych programow operacyjnych s
zobowigzani dostarczy¢ zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw
NATURA 2000 (zgodnie z wzorem okreSlonym w zatgczniku 2.2).

Nalezy podkresli¢, ze ustawa w art. 140 dokonata zmiany ustawy Prawo budowlane, wprowadzajac
do tej ustawy ,nowy” przepis - art. 29 ust. 3, nakazujacy, aby zawsze uzyskiwac pozwolenie na
budowe w przypadku przedsiewziecia mogacego znaczgco oddziatywaé na Srodowisko oraz
przedsiewziecia mogacego znaczaco negatywnie oddziatywac na obszar Natura 2000, ktdre nie jest
bezposrednio zwigzane z ochrong tego obszaru lub nie wynika z tej ochrony. W ramach postepowania
w sprawie pozwolenia na budowe, w uzasadnionych przypadkach, zaleca si¢ Wnioskodawcom
rozwazenie koniecznosci wystapienia z wnioskiem o przeprowadzenie ponownej OOS.

W odniesieniu do przedsiewzie¢, dla ktérych, w ramach prowadzonego przed 15 listopada 2008 r.
postepowania w sprawie wydania decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach, wiasciwy organ
wydat postanowienie o braku koniecznosci sporzadzenia raportu OOS, a nastepnie stanowisko takie
potwierdzit w wydanej decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach, nie ma przeszkdd, by
przedsiewziecie realizowac na podstawie zgtoszenia budowy.

Ponadto dla projektow wymienionych w pkt. II i III nalezy dolaczy¢ zalacznik nr 2.1.
do Wniosku o dofinansowanie wypetniony w ograniczonym zakresie tj.

a) pkt F.1.1 — zaznaczy¢ kwadrat ,, Tak” badz ,Nie” w zaleznosci czy Wnioskodawca
zalega, czy nie zalega z optatami Srodowiskowymi (szczegdtowe informacje
dotyczace optat Srodowiskowych znajdujg sie ponizej);

b) pkt F.3.1.1. — zaznaczy¢ kwadrat ,Nie”;

c) pkt F.3.2.1. — zaznaczy¢ kwadrat trzeci ,,zadnym z powyzszych zatacznikow” (tgcznie

z odpowiedzig na pytanie F.3.3.);
d) pkt F.4.1. — zaznaczy¢ kwadrat ,Nie” i zataczy¢ zaswiadczenie z zatacznika Ib ;
e) pkt F.7. — uzupeic pole tekstowe, o ile projekt dotyczy jednego z sektordw.

Pozostate pola w czesci F formularza nalezy pozostawic¢ puste albo wstawi¢ adnotacje
»Nie dotyczy”.

IV. Pozostatle projekty o charakterze nieinfrastrukturalnym (nie wymienione w pkt. I, IT

i IIT).

Nalezy dotaczy¢é wypetniony w ograniczonym zakresie zatacznik 2.1. do Wniosku
o dofinansowanie, tj.:

a) pkt F.1.1 — zaznaczy¢ kwadrat ,, Tak” badz ,Nie” w zaleznosci czy Wnioskodawca
zalega, czy nie zalega z optatami Srodowiskowymi (szczegdtowe informacje
dotyczace optat Srodowiskowych znajdujg sie ponizej);

b) pkt F.3.1.1. — zaznaczy¢ kwadrat ,Nie”;

¢) pkt F.3.2.1. — zaznaczy¢ kwadrat trzeci ,,zadnym z powyzszych zatacznikéw” (bez

udzielania odpowiedzi na pytanie F.3.3.).

Pozostate pola w czesci F formularza nalezy pozostawi¢ puste albo wstawi¢ adnotacje ,Nie dotyczy”.

Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci 26



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznikdw — II O$ Priorytetowa MRPO

Ponizsza tabela przedstawia podstawowe obowigzki Wnioskodawcy w zaleznoSci od rodzaju

planowanej do realizacji inwestyciji:

Przedsiewziecia inne
niz przedsiewziecia
mogace znaczaco

:é:g_if\;lsl\?vcslie Przedsiewziecia gddzia}ywaé na
Lp Dokumenty Znaczaco mogace potencjalnig srodowisko, lecz Pozostate
’ oddzialywaé na znaczaco oddziatywac wymagajqce,wydania przedsiewziecia
érodowisko na srodowisko decyzji, o ktorych
mowa w art. 96 ust. 2
Ustawy (np. pozwolenia
budowlanego)

1. Zatacznik nr 2.1 do TAK TAK
;vc;‘fliﬁsaﬁl;:wanie TAK TAK (w ogranigzonym (w ogranigzonym
(formularz) zakresie) zakresie)

2. Ocena TAK
Oddziatywania na TAK (w zaleznosci czy
Srodowisko (w zaleznosci czy podmiot sktadajacy

TAK wiasciwy organ wniosek lub wiasciwy NIE
stwierdzi potrzebe organ! stwierdzi
przeprowadzenia O0S) potrzebe )

przeprowadzenia 0O0S)

3. Decyzja o
srodowiskowych TAK TAK NIE NIE
uwarunkowaniach

4, Oddziatlywanie na TAK
obszar NATURA (w zaleznosci czy
2000 organ wydajacy

decyzje dot. realizacji
projektu zobowigze
Whnioskodawce do
uzyskania )
NIE NIE postanowienia RDOS NIE
w sprawie braku
potrzeby albo
obowigzku
przeprowadzenia
oceny oddziatywania
przedsiewziecia na
obszar Natura 2000)

52, | Zaswiadczenie TAK TAK
organu (wytacznie (wytacznie TAK
odpowiedzialnego |  przypadku, gdy w przypadku, gdy (w zaleznodci czy
za monitorowanie decyzja o decyzja o jest to projekt o

obszaréw Natura
2000
(zatacznik nr 2.2)

$rodowiskowych
uwarunkowaniach
zostata wydana w
oparciu o przepisy
obowiazujace
przed 15.11.2008r.)

$rodowiskowych
uwarunkowaniach
zostata wydana w
oparciu o przepisy
obowigzujace przed

15.11.2008 r.)

TAK

charakterze
infrastrukturalnym
wymagajacy
zgtoszenia
budowy)

Podczas oceny formalnej wniosku o dofinansowanie, weryfikacji zostanie poddana kompletnos¢
zatacznika nr 2. W przypadku wystapienia watpliwosci co do jego kompletnosci Wnioskodawca
zostanie wezwany do uzupetnienia zatacznika o niezbedne dokumenty, wynikajace z charakteru
inwestycji.

! Podmiot wydajacy decyzje zezwalajacq na realizacje inwestycji, np. pozwolenie budowlane
2 UWAGA! Ze wzgledu na planowane zmiany wytycznych MRR w celu ich dostosowanie do zapiséw ustawy, IZ MRPO
zastrzega sobie prawo do zamiany zapiséw Regulaminu konkursu w celu jego dostosowania do tresci zmienionych
wytycznych
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W przypadku niedostarczenia wszystkich niezbednych dokumentdw w ramach zafgcznika
nr 2 (np. decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach lub zaswiadczenia organu odpowiedzialnego
za monitorowanie obszaréw Natura 2000) na etapie oceny formalnej, projekt, pod warunkiem
spetnienia pozostatych kryteridw oceny formalnej, zostanie przekazany do oceny merytorycznej.

Na etapie oceny technicznej (bedacej czescig oceny merytorycznej) Komisja Oceny Projektow
w ramach kryterium pn. ,Zgodnos¢ projektu z przepisami w zakresie ochrony srodowiska”
dokona ponownej analizy zgodnosci projektu z przepisami w zakresie ochrony $rodowiska.
W przypadku stwierdzenia brakow w dokumentacji, Wnioskodawca zostanie poproszony
0 uzupetnienie zatacznika nr 2 w terminie okreSlonym przez KOP. Niedostarczenie wymaganej
dokumentacji skutkowa¢ bedzie uznaniem niespetnienia ww. kryterium, a w konsekwencji
odrzuceniem wniosku na etapie oceny technicznej.

Biorac pod uwage fakt, Zze warunkiem podpisania umowy o dofinansowanie projektéw
wymagajacych pozwolenia na budowe jest przeditozenie do MCP kopii takiego pozwolenia,
w przypadku projektéw opisanych w pkt. TI, dla ktorych pozwolenie nie zostato jeszcze wydane,
kopia postanowienia Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska dot. wptywu na obszary Natura
2000 oraz kopia pozostatej dokumentacji dot. oceny oddziatywania przedsiewziecia na obszar
Natura 2000, musi zosta¢ zatgczona do Wniosku o dofinansowanie najpdzniej w dniu przekazania
kopii prawomocnego pozwolenia na budowe.

Whioskodawcy projektow, ktére na moment oceny wnioskdw nie posiadaty pozwolenia na budowe
lub nie dokonaty zgtoszenia budowy, a jednoczesnie nie nalezg do kategorii przedsiewzie¢
wskazanych w pkt. I niniejszego opisu, majq mozliwos¢ dostarczenia zatacznika nr 2.2 wraz
z dokumentacjg wymagang w ramach zatacznika nr 3 najpdzniej do momentu podpisania umowy.

V. Oplaty srodowiskowe

Zgodnie z Ustawg Prawo ochrony s$rodowiska (t.j. Dz. U z 2008 r. Nr 15, poz. 150 z pdzn. zm)
podmiot korzystajacy ze Srodowiska ma obowigzek sporzadzania sprawozdan z zakresu korzystania
ze Srodowiska oraz uiszczania optat (tzw. oplaty za korzystanie ze srodowiska).

Optaty wnosi sie za:
1) wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza;
2) wprowadzanie $ciekéw do wdd lub do ziemi;
3) pobdr wad;
4) skfadowanie odpadéw.

Zgodnie z art. 275 ustawy Prawo Ochrony srodowiska do ponoszenia opfat za korzystanie ze
Srodowiska oraz administracyjnych kar pienieznych s obowigzane, z zastrzezeniem art. 284 ust. 2,
podmioty korzystajace ze srodowiska.

Pod pojeciem podmiotu korzystajacego ze srodowiska — rozumie sie:

a) przedsiebiorce w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1807, z pdzn. zm.), a takze osoby prowadzace dziatalno$é¢
wytwdrczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych, chowu lub hodowli zwierzat, ogrodnictwa,
warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rédladowego oraz osoby wykonujace zawdd medyczny
w ramach indywidualnej praktyki lub indywidualnej specjalistycznej praktyki,

b) jednostke organizacyjna niebedaca przedsiebiorca w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

c) osobe fizyczng niebedaca podmiotem, o ktdrym mowa w lit. a), korzystajacg ze Srodowiska
w zakresie, w jakim korzystanie ze Srodowiska wymaga pozwolenia.
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Podmiot korzystajacy ze Srodowiska ustala we wiasnym zakresie wysoko$¢ naleznej optaty i wnosi
ja, bez wezwania, na rachunek urzedu marszatkowskiego wiasciwego ze wzgledu na miejsce
korzystania ze $rodowiska.

Szczegbtowe informacje (m. in. wzory sprawozdan) znajdujg sie na stronie internetowej
przygotowanej przez Zespét ds. Optat za Gospodarcze Korzystanie ze Srodowiska Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Matopolskiego - www.malopolskie.pl/srodowisko.

Na potrzeby Whniosku o dofinansowanie Wnioskodawca odzwierciedla fakt niezalegania/zalegania
z ww. optatami Srodowiskowymi w pkt. F.1.1 Zatgcznika 2.1 do Wniosku o dofinansowanie
a nastepnie w momencie sktadania pierwszego wniosku o ptatnos¢, w przypadku wyboru projektu
do dofinansowania jest zobowigzany do dostarczenia zaswiadczenia o niezaleganiu z optatami
$rodowiskowymi.

3. Kopia pozwolenia na budowe / zgloszenia budowy lub wykonywania robot
budowlanych oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

Pozwolenie na budowe, zgloszenie budowy lub wykonywania robét budowlanych
sq niezbednymi zatgcznikami dla projektow inwestycyjnych zwigzanych z robotami budowlanymi.

Whioskodawca na etapie oceny formalnej nie musi dysponowac¢ prawomocnym pozwoleniem na

budowe Iub zgtoszeniem budowy, jednakze najpézniej do dnia podpisania umowy
o dofinansowanie zobowigzany jest dostarczy¢ kopie dokumentéw do MCP.

Zataczone do wniosku dokumenty powinny by¢ prawomocne i aktualne, tzn.

= jedli prace budowlane nie zostaty rozpoczete, pozwolenie budowlane nie powinno byc¢
starsze niz trzy lata od momentu jego wydania (zgodnie z art. 37 ustawy Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pdzn. zm.),

= gdy prace budowlane objete pozwoleniem budowlanym zostaly rozpoczete, dodatkowo
nalezy dostarczy¢ kserokopie pierwszej strony dziennika budowy oraz strone
z ostatnim wpisem, ktory potwierdza waznos$¢ pozwolenia.

Informacje zawarte w pozwoleniu na budowe badZ zgtoszeniu budowy powinny by¢ zbiezne
z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz pozostatych zatgcznikach.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz zlozenie wymaganych niniejszym zatacznikiem dokumentow
na etapie oceny formalnej wniosku uwiarygodnia stan przygotowania projektu
do realizacji, co moze mie¢ poéOzniejsze odzwierciedlenie m.in. w przyznawanej
punktacji, a w konsekwencji warunkowac¢ umieszczenie projektu na liscie wybranych
do dofinansowania.

Gdy Wnioskodawca na moment skfadania wniosku nie dysponuje prawomocnym pozwoleniem na
budowe badz zgtoszeniem budowy lub wykonywania robdt budowlanych wéwczas jest zobowigzany
do zaznaczenia pola ,,Nie" na liscie zatacznikdw w pkt. H. wniosku o dofinansowanie.

4. Wyciag z dokumentacji technicznej i/lub program funkcjonalno-uzytkowy

W przypadku projektow inwestycyjnych zwigzanych z robotami budowlanymi,
wymagajacych pozwolenia na budowe, badz zgtoszenia budowy lub robot budowlanych
(ktore nie dotycza wytacznie zakupu $rodkoéw trwatych), jako jeden z wymaganych zatgcznikow
Beneficjent zobowigzany jest dostarczy¢ opis techniczny lub wyciag z opisu technicznego
zawartego w dokumentacji technicznej. Ponadto, na zadanie IP II, Wnioskodawca zobowigzany jest
dostarczy¢ petng dokumentacje techniczng projektu.
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W przypadku projektéw inwestycyjnych, zwigzanych z robotami budowlanymi, bedacych na etapie
przygotowania/analiz/koncepcji, Wnioskodawca jest zobowigzany do dofaczenia informacji
okreslajacej lokalizacje oraz skrocony opis techniczny projektu. Informacje okreslajacy lokalizacje
oraz skrocony opis techniczny projektu nalezy réwniez dostarczy¢é w przypadku projektéw
obejmujacych swym zakresem roboty budowlane, ktore nie wymagaja pozwolenia na
budowe/zgtoszenia budowy, a takze nalezy dokonac opisu zakresu prac w odpowiednim polu
biznesplanu.

Whnioskodawca, ktory w zakresie rzeczowym projektu przewiduje prace o charakterze budowlanym,

remontowym, wykoAczeniowym, itp., musi przedstawi¢ w ramach tego zatacznika
zestawienie kosztow planowanych robét (np. kosztorys)!

5. Zaswiadczenie o rachunku bankowym Whnioskodawcy

Whnioskodawca powinien zataczy¢ aktualne (wydane nie wczeéniej niz 3 miesiace przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie) zaswiadczenie, inny dokument wydany i potwierdzony
przez bank lub wydruk ze strony internetowej, potwierdzony przez Wnioskodawce, zawierajacy
informacje o posiadanym firmowym rachunku bankowym (wraz ze wskazaniem numeru
rachunku bankowego). W przypadku przyjecia projektu do realizacji, numer ten zostanie
umieszczony w umowie o dofinansowanie projektu i na wskazane konto bankowe dokonywane bedg
wszelkie ptatnosci zwigzane z dofinansowaniem projektu.

W przypadku zmiany rachunku bankowego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
Beneficjent jest zobowigzany do dostarczenia aktualnego zaswiadczenia o rachunku bankowym
po otrzymaniu informacji z IP II o przyjeciu projektu do realizacji.

6. Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia w celu realizacji projektu

Dofinansowaniu mogq podlegac jedynie projekty realizowane na terenie, badz w obiekcie nalezagcym
do Whnioskodawcy lub pozostajacym w jego uzytkowaniu, dlatego tez, w przypadku projektow
inwestycyjnych zwigzanych z robotami budowlanymi, wymagajacymi dostarczenia pozwolenia na
budowe, zgltoszenia budowy lub wykonywania robot budowlanych oraz w przypadku
projektdw nie wymagajacych pozwolenia na budowe lub zgtoszenia, jezeli w zakresie rzeczowym
projektu przewiduje sie roboty budowlane, w tym réwniez zwigzane z instalacjq $srodkéw trwatych
zakupionych w ramach projektu, nalezy dotaczy¢ os$wiadczenie potwierdzajace prawo
do dysponowania nieruchomoscia objeta inwestycja, podpisane przez osoby
upowaznione (wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji). W o$wiadczeniu
nalezy wskazac¢ forme prawng dysponowania nieruchomoscia.

W przypadku projektdw, w ktédrych Wnioskodawca dysponuje nieruchomoscia w formie
dzierzawy/najmu/uzyczenia nalezy w o$wiadczeniu o prawie dysponowania nieruchomoscig
na cele realizacji projektu wskaza¢ dokument, z ktorego wynika tytut do dysponowania
nieruchomoscig (np. umowa najmu/dzierzawy/uzyczenia). Nalezy pamietad, iz umowa taka powinna
by¢ zawarta na okres trwatosci projektu, liczony od daty zakonczenia realizacji projektu, okreslonej
w umowie o dofinansowanie.

Ztozenie fatszywego osSwiadczenia powoduje odpowiedzialno$¢ karng, dlatego tez dodatkowe
dokumenty potwierdzajace informacje zawarte w o$wiadczeniu nie sg wymagane. W uzasadnionych
przypadkach IPII moze poprosi¢ o ich dostarczenie w celu skorygowania informacji zawartych
w projekcie.
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W przypadku robot budowlanych wymagajacych jedynie czasowego zajecia terenu nie bedacego
wiasnoscig Wnioskodawcy, nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace uzyskanie zgody wiascicieli
gruntdw na czasowe zajecie terenu.

Numery dziatek, wskazane w oSwiadczeniu, powinny by¢ zgodne z zapisami pozwolenia budowlanego
i wskazaniami map ewidencyjnych.

7. Dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie sSrodkow na realizacje projektu

Whioskodawca, w celu potwierdzenia finansowej realizacji projektu, ma mozliwo$¢ w ramach
niniejszego zatqcznika przedtozy¢ dokumenty uwiarygodniajgce zrédta finansowania projektu,
odzwierciedlajace wyrazony w biznesplanie zamiar korzystania z zewnetrznych zrédet
finansowania badz srodkow wiasnych.

Dokumentami takimi mogq by¢ w szczegdlnosci:
= umowa kredytowa/ poZyczki, lub
= promesa umowy kredytowej/umowy poZyczki, lub
= umowa lub promesa dot. udzielania Beneficjentowi dotacji przez inny podmiot, lub

» o$wiadczenie instytucji partycypujacej finansowo w kosztach projektu, ktére powinno
zawiera¢ nazwe instytucji finansujacej, nazwe projektu oraz kwote, ktdorg zamierza ona
przeznaczy¢ na wspotfinansowanie projektu, lub

» wycigg z rachunku bankowego potwierdzajacy posiadanie przez Wnioskodawce $rodkéw
wiasnych.

Nalezy pamietaé, iz dotaczenie dokumentéw potwierdzajacych pochodzenie $rodkéw na realizacje
projektu (w szczegdlnosci $rodkéw zewnetrznych) moze przetozy¢ sie na wyzsza punktacje
przyznang podczas oceny merytorycznej wniosku przez KOP. Dotyczy to w szczegdlnosci
Whioskodawcow o niewielkim do$wiadczeniu na rynku i ograniczonym potencjale rozwojowym.

Wszystkie zrédta finansowania projektu, okreslone we wniosku o dofinansowanie i biznesplanie,
muszg_znalez¢ swoje potwierdzenie i odzwierciedlenie w czesci biznesplanu opisujacej sytuacje
finansowq wnioskodawcy i jej prognoze (m.in. w bilansie, rachunku zyskow i strat).

W przypadku leasingu Wnioskodawca nie jest zobowigzany na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie do przediozenia promesy leasingu, jednakze na etapie ztozenia pierwszego
whiosku o ptatnos¢ wymagane bedzie dostarczenie do MCP umowy leasingu, m.in. ze
wzgledu na konieczno$¢ weryfikacji zapisow tej umowy w zakresie terminu jej zawarcia, wielkosci
rat leasingowych i spetnienia warunku przeniesienia wiasnosci Srodka trwatego na rzecz
leasingobiorcy po okresie leasingowania.

8. Dokumenty finansowe z ostatnich 2 lat obrachunkowych — bilans i rachunek zyskow
i strat i/lub sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci

Bilans i rachunek zyskow i strat za dwa ostatnie lata obrachunkowe (lub w przypadku krétszego
okresu dziatalnosci ostatniego zamknietego okresu obrachunkowego), jest wymagany w przypadku
podmiotéw, na ktorych cigzy obowigzek ich sporzadzania, zgodnie z Ustawg o rachunkowosci
(Dz. U. 1994, Nr 121 poz. 591 z p6zn. zm.). W przypadku podmiotéw, ktore rozpoczety dziatalnosé
w roku ztozenia wniosku o dofinansowanie, nalezy przedstawi¢ bilans otwarcia.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone, zgodnie z zapisami w/w ustawy. Bilans oraz rachunek
zyskéw i strat powinny zosta¢ potwierdzone przez osoby do tego upowaznione w ramach danego
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podmiotu. Jesli projekt realizowany bedzie przez wiecej niz jeden podmiot, kazdy z nich jest
zobowigzany dotaczy¢ odpowiedni dokument sprawozdania finansowego, w zaleznosci od typu
Beneficjenta, ktdry reprezentuje.

W przypadku podmiotéw, ktdre na mocy zapiséw ustawy o rachunkowosci, nie sg zobowigzane do
sporzadzania bilansu oraz RZS (rachunku zyskéw i strat), nalezy podaé informacje okreslajace
obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci ogdtem za okres ostatnich 2 lat kalendarzowych przed
rokiem ztozenia wniosku (lub w przypadku krétszego okresu dziatalnosci ostatniego zamknietego
okresu). Dotaczajg oni takze odpowiedni formularz podatkowy, PIT lub CIT, w zaleznosci od
sposobu rozliczania sie z Urzedem Skarbowym.

Ponadto, wszyscy przedsiebiorcy, prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg jako osoby fizyczne oraz
wspdlnicy spotki cywilnej lub spotki jawnej, zobowigzani sa do dofaczenia formularzy PIT, ztozonych
przez wiascicieli/wspdtwiascicieli do Urzedu Skarbowego, dotyczacych ostatnich 2 zakonczonych lat
kalendarzowych. Jest to niezbedne w celu zweryfikowania statusu mikroprzedsiebiorcy, szczegdinie
w kontekscie mozliwych powigzan z innymi przedsiebiorstwami za posrednictwem oséb fizycznych.

W przypadku podmiotéw zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania merytorycznego
z dziatalnosci Wnioskodawca jest zobowigzany do dotaczenia jego sprawozdania za okres ostatniego
zakonczonego roku kalendarzowego.

9. Formularz dotyczacy zgodnosci projektu z linia demarkacyjna z Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013.

Zatacznik dotyczy tylko mikroprzedsiebiorcow. Jego uzupetnienie ma na celu unikniecie
ztozenia wniosku przez mikroprzedsiebiorce, ktdrego projekt, z racji kwalifikowania sie do wsparcia
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW), nie moze ubiegac sie
o dofinansowanie ze Srodkéw MRPO.

Prawo wspodlnotowe zakazuje wielokrotnego finansowania tego samego typu projektow
z réznych funduszy UE. Na panstwach cztonkowskich cigzy obowigzek zastosowania, na poziomie
krajowym, takich rozwigzan, ktdre wyraznie okreslg zakres interwencji poszczegdlnych funduszy.
W grudniu 2007 r. Komitet Koordynujacy NSRO zatwierdzit linie demarkacyjng (Linia demarkacyjna
pomiedzy Programami Operacyjnymi Polityki Spdjnosci, Wspoinej Polityki Rolnej i Wspdinej Polityki
Rybackiej zamieszczona na stronie www.mrr.gov.pl), na podstawie ktérej zostaty wskazane
te obszary dziatania, w ktdrych zaistniata potrzeba rozgraniczenia wsparcia (m.in. pomiedzy
Regionalnymi Programami Operacyjnymi a Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich), w celu
unikniecia wielokrotnego finansowania tego samego typu projektow.

W tym celu mikroprzedsiebiorca, podejmujacy decyzje o aplikowaniu o wsparcie w ramach MRPO,
musi rozwazy¢ nastepujace aspekty dot. realizowanego projektu:

» zasieg terytorialny realizowanego projektu;

» charakter projektu (branza, ktérej dotyczy projekt, generowanie nowych miegjsc
pracy);

* rodzaj Beneficjenta (osoby podlegajace ubezpieczeniu w KRUS);
= kwote dofinansowania.

Zapisy niniejszego zafqcznika zostaly opracowane réwniez w oparciu o zapisy Rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. w sprawie szczegdétowych warunkow i trybu
przyznawania dofinansowania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania , Tworzenie
i rozwdj mikroprzedsiebiorstw” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-
2013 (Dz. U. z 2007 r. Nr 139 poz. 883 z pdzn. zm.).
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Wypetnienie zatacznika pozwoli ustali¢ czy Wnioskodawca moze ubiegac sie o wsparcie w ramach
MRPO, czy tez powinien wnioskowac o dofinansowanie ze Srodkdw PROW.

Odpowiadajac na kolejne pytania, odnoszace sie do warunkéw demarkacji, okreslonych w Linii
demarkacyjnej oraz ww. Rozporzadzeniu, nalezy zwroci¢ uwage na komentarze ponizej kazdego
z punktéw. W odniesieniu do niektorych grup Wnioskodawcdw wypetnianie zatgcznika w catosci nie
bedzie konieczne. W kazdym przypadku istnieje jednak wymog ztozenia podpisu przez osobe lub
osoby upowaznione pod o$wiadczeniem w koncowej czesci zatgcznika.

Punkt 3 a) wypetniajg Wnioskodawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg jako osoby fizyczne,
punkt 3 b) jedynie osoby prawne. Punkt 3 c) odnosi sie do spotek cywilnych.

Aby wypetni¢ punkt 4 formularza, nalezy zapozna¢ sie z wykazem koddw PKD dziatalnosci,
w ktdrych zakresie moze by¢ przyznana pomoc ze Srodkdw PROW, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 oraz
zatacznikiem nr 2 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 17 lipca 2008 r. (Dz. U.
z 2008 r. Nr 139, poz. 883 z pdzn. zm.), stanowigcym zatacznik nr 7 do Regulaminu konkursu.

10. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Zalacznik ten wypetniaja wylacznie Wnioskodawcy, ktdérzy zaliczyli podatek VAT
do kosztow kwalifikowanych. Fakt ten powinien zosta¢ potwierdzony poprzez wybor opciji:
~TAK” w punkcie E.8. wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia os$wiadczenia w zakresie kwalifikowalnosci
podatku VAT w ramach projektu (wzér oSwiadczenia stanowi zatgcznik do Regulaminu konkursu).
W przypadku, gdy Wnioskodawca nie moze w zaden sposéb odzyskac jakiejkolwiek czesci podatku
VAT zwigzanego z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu, koszt ten moze zostac¢ zaliczony
do kosztow kwalifikowanych projektu. Wnioskodawca jest rowniez zobowigzany do przedstawienia
uzasadnienia, zawierajgcego podstawe prawng wskazujaca na brak mozliwosci odzyskania podatku
VAT, zaréwno na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez, majac na uwadze
planowany sposdb wykorzystania w przysztosci majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjq
projektu.

Whnioskodawca moze dostarczy¢é jako dodatkowy dokument zaswiadczenie wiasciwego Urzedu
Skarbowego, z ktérego jednoznacznie wynika¢ bedzie, iz Wnioskodawca nie jest podatnikiem
podatku od towardw i ustug, badZ tez podlega zwolnieniu z obowigzku ptacenia VAT w zwigzku
realizacjg projektu lub interpretacje Ministra Finanséw, wydang przez wtasciwg Izbe Skarbowa.

11. Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS), ewidencji dziatalnosci
gospodarczej i/lub umowa spotki i/lub umowa/y dot. wspoétpracy w ramach projektu

Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS) albo ewidencji dziatalnosci gospodarczej jest
obligatoryjny dla Beneficjentow podlegajacych obowigzkowi wpisu do w/w rejestréw,
w szczegolnosci przedsiebiorcow, jednostek badawczo-rozwojowych, organizacji pozarzadowych,
spotecznych i zawodowych i innych, ktére na mocy przepisow szczegdinych podlegajq takiemu
wpisowi (w przypadku konsorcjum: dotyczy wszystkich cztonkéw konsorcjum biorgcych udziat
w projekcie). Wypis musi by¢ aktualny, tzn. nie starszy niz 3 miesigce od daty zlozenia
whniosku.

W przypadku spétek cywilnych, oprécz wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (ewentualnie
KRS) wszystkich wspdlnikow, nalezy zataczy¢ dodatkowo umowe spotki, zas w przypadku
projektow realizowanych w partnerstwie kopie umowy/porozumienia dot. wspotpracy wraz
z okresleniem obowigzkdéw finansowych.
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Umowa/porozumienie na realizacje wspdlnego przedsiewziecia musi zosta¢ zawarta przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie projektu tylko i wylacznie pomiedzy Beneficjentami, ktorych typy zostaty
okreslone w Uszczegdtowieniu Matopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-
2013 w ramach danego dziatania/schematu.

W umowie/porozumieniu nalezy wskazac Lidera projektu, ktory bedzie Beneficjentem koncowym.
Lider projektu bedzie odpowiadat za zarzadzanie projektem, za$ pozostate podmioty zaangazowane
W jego realizacje, bedq wystepowaty w charakterze partnerow.

W umowie/porozumieniu powinny zosta¢ okreslone m.in.: wzajemne relacje miedzy partnerami,
stronami porozumienia, w tym w szczegolnosSci, opis zasad w zakresie dokonywania ptatnosci
i rozliczen, zakres zadan realizowanych w projekcie przez poszczegdlnych partneréw, strony
porozumienia (w tym plan finansowy projektu).

Wszyscy partnerzy oraz Lider projektu muszg ponadto zataczy¢ dokumenty dotyczace
zabezpieczenia finansowego swojego wkiadu, mozliwosci zwrotu podatku VAT oraz pozostate
dokumenty niezbedne do zataczenia w przypadku konkretnych rodzajow podmiotéw, zgodnie
z zapisami Instrukgji dot. ww. elementdw.

12. Oswiadczenie o spetnieniu kryteriow podmiotowych przez mikro, matego lub
sredniego przedsiebiorce i/lub statut/regulamin organizacyjny Beneficjenta

Przedsiebiorca wypetnia o$wiadczenie, w ktdérym zaznacza czy na dzien ztozenia wniosku spetnia
kryteria w zakresie zakwalifikowania podmiotu do kategorii mikro-, matego, Sredniego
przedsiebiorstwa.

Przedsigbiorca wystepujacy o wsparcie w ramach Schematu 2.1.A ~Bezposrednie wsparcie inwestydji
w MSP” musi dokonac analizy dotychczasowego funkcjonowania swojej firmy w celu stwierdzenia
spetniania kryteriow wg definicji MSP, umieszczonej w Uszczegdtowieniu MRPO, odnoszacej sie
w szczegdlnosci do liczby oséb zatrudnionych, obrotéw, sumy bilansowej firmy oraz jej powiazan z
innymi przedsiebiorstwami (réwniez poprzez osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ na tym samym
lub pokrewnych rynkach).

Formularz nalezy wypetnic¢ rzetelnie, gdyz od uznania Wnioskodawcy za mikroprzedsiebiorce zaleze¢
bedzie mozliwos¢ uzyskania dofinansowania w ramach niniejszego konkursu, skierowanego
wyfacznie do mikroprzedsiebiorstw. Wskazanie na spetnienie przez Wnioskodawce kryteriow
mikroprzedsiebiorcy, podczas gdy w rzeczywistosci nie kwalifikuje sie on do wiasciwej dla danego
konkursu grupy, bedzie traktowane jako po$wiadczenie nieprawdy skutkujgce odrzuceniem wniosku
na etapie oceny formalne;j.

Przydatny w okre$leniu kwalifikowania przedsigbiorstwa do ww. kategorii moze by¢ poradnik Nowa
definicia MSP. Poradnik dla uzZytkownikow i wzor oswiadczenia, umieszczony na stronach
internetowych Komisji Europejskiej http://ec.europa.eu/enterprise/enterprise_policy/sme_definition/
sme_user_guide_pl.pdf oraz na stronie MCP www.mcp.malopolska.pl, jak réwniez zapisy
Regulaminu konkursu (w szczegdlnosci § 16).

13. Informacje oraz oswiadczenia o otrzymanej pomocy publicznej oraz nieotrzymaniu
pomocy

Beneficjenci, ubiegajacy sie o pomoc inna niz de minimis, zobowigzani sq do wypetnienia
oSwiadczenia o otrzymanej pomocy publicznej, zgodnie z Zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie informacji o otrzymanej pomocy publicznej oraz
informacji o nieotrzymaniu pomocy (Dz. U. z 2007 r. Nr 61, poz. 413).
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W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o pomoc otrzymat w przesztosci pomoc publiczng
w zwigzku z realizacjg réznych inwestycji, nalezy wykaza¢ jedynie pomoc publiczng przeznaczong_na
realizacje tej samej inwestycji, w zwigzku, z ktdrg ubiega sie o pomoc.

Wzory o$wiadczen jako zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie informacji o otrzymanej pomocy publicznej oraz informacji o nieotrzymaniu pomocy
znajdujq sie na stronie internetowej:

http://www.uokik.gov.pl/pl/requlacie prawne/polskie i wspolnotowe akty prawn/pomoc publiczna
/polskie akty prawne/

W przypadku ubiegania sie w ramach projektu o pomoc de minimis, wnioskodawca nie zalacza
ww. formularza, lecz w ramach niniejszego zatacznika przedktada kopie zaswiadczen
o otrzymanej pomocy de minimis, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 2 pazdziernika 2007 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U.z 2007 r. Nr 185, poz. 1317), wystawione przez
podmioty udzielajgce pomocy.

Zgodnie z zapisami § 7a ust. 1 i 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r.
w sprawie szczegdotowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej
w réznych formach (Dz. U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 z pdzn. zm.):

»Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej spotce cywilnej, jawnej, partnerskiej,
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume wartosci pomocy
udzielonej:

1) tej spotce;

2) podmiotom bedacym odpowiednio wspdinikiem spétki cywilnej, jawnej, partnerskiej,
komplementariuszem  spotki komandytowej albo  komandytowo-akcyjnej,  niebedacym
akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta zostata udzielona w zwigzku z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej przez te spotke.

Przy ustalaniu wartosci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej
rownoczesnie dziatalno$¢ gospodarczg inng niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej,
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej nie uwzglednia sie wartosci pomocy otrzymanej
przez te osobe z tytutu prowadzonej dziatalnosSci w takiej spotce”.

Ponadto, w odniesieniu do spétek cywilnych, gdy jeden ze wspdlnikéw, prowadzacy dziatalnos¢ jako
osoba fizyczna, otrzymuje pomoc de minimis na ten sam rodzaj dziatalnosci, ktéra prowadzona jest
w ramach spétki, pomoc tq nalezy doliczy¢ spotce cywilnej proporcjonalnie do jego udziatéow
w zyskach spéiki. Dlatego tez, w przypadku ubiegania sie przez spdétke cywilng o wsparcie na
realizacje powyzszego projektu w ramach pomocy de minimis, w ramach niniejszego zatacznika,
nalezy przedstawi¢ zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis przez poszczegolnych wspolnikdw
spotki oraz spotke.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczer
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybofowstwie zaswiadczenie o pomocy
de minimis wydaje sie z urzedu w dniu udzielenia pomocy publicznej bedacej pomoca de minimis,
a w przypadku pomocy:
1) udzielanej na podstawie decyzji — wraz z ta decyzjq w dniu jej wydania;
2) w formie ulgi podatkowej, udzielanej na podstawie aktu normatywnego bez wymogu
wydania decyzji w terminie 2 miesiecy od dnia udzielenia pomocy publiczne;j.
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14. Inne niezbedne, wymagane prawem lub mogace wpltyna¢ na wynik oceny -
zataczniki (nalezy wymieni¢ i ponumerowac odpowiednio: 14.1.,14.2. itd.)

Dotaczone dokumenty nalezy wyszczegdlnic w dodatkowej osobnej tabeli oraz ponumerowac
odpowiednio: 14.1, 14.2, itd.

Whnioskodawca moze dotaczyé wszelkie inne zataczniki mogace pomdc w nalezytej ocenie
przedstawionego wniosku.

W szczegdlnosci powinny to by¢ dokumenty uzasadniajace przyjecie rozwigzan odmiennych niz
typowe, korzystanie z zwolnien lub innych $rodkéw legislacji niz typowe. Dokumentem takim mogq
by¢ takze wszelkiego rodzaju ekspertyzy, badania, na skutek ktoérych przyjeto szczegdlne
rozwigzania projektu, a ktdre nie zostaty dotgczone do biznesplanu.

W przypadku wskaznikéw autorskich Wnioskodawca powinien zataczy¢ formularz stanowigcy
Zatacznik nr 1 do niniejszej Instrukcji.
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypeiniania wniosku oraz zatacznikow.

* X %
* *
*

E PROGRAM REGIONALNY * e
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI MALOPOLSKIE LR

CENTRUM
PRZEDSIEBIORCZ0SCI EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Nazwa i adres Beneficjenta Miejscowos¢, data

Ja, nizej podpisany, upowazniony do reprezentowania Wnioskodawcy, zgtaszam koniecznosé
wprowadzenia do Regionalnego Systemu Informatycznego Matopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013 nizej przedstawionego/ych wskaznika/éw. Rdéwnoczesnie

deklaruje, ze w przypadku podpisania umowy o dofinansowanie bede monitorowat wskazany/e
ponizej wskaznik/i.

Rodzaj Nazwa® Definicja’ Jednostka Warto$é Warto$é

wskaznika® miary bazowa docelowa
wskaznika wskaznika
w roku w roku
bazowym docelowym
/prosze /prosze
podag rok/ podag rok/

Sposéb monitorowania i pomiaru ww. wskaznikow®

podpis i piecze¢ Wnioskodawcy

3 Nalezy wskaza¢ czy wskaznik dotyczy produktu czy rezultatu.

4 Maksymalnie 100 znakdéw ze spacjami.

5 Doprecyzowanie nazwy i zakresu przedmiotowego wskaznika

6 Nalezy wskaza¢ krétko metode pomiaru wskaznika, opisa¢ czestotliwoéé i sposdb zbierania danych oraz sposéb
pozyskiwania danych pierwotnych (jezeli takie istniejq).
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