Zatgcznik nr 7 do Statutu Gminy Skawina
uchwalonego uchwatg nr XXX/430/17.

Rady Miejskiej w Skawinie z dnia 31 maja 2017 r.

REGULAMIN KOMISJI REWIZYJNEJ
RADY MIEJSKIEJ W SKAWINIE

§1

Komisja Rewizyjna zwana dalej Komisjg dziala na podstawie art.18a ustawy o samorzadzie
gminnym oraz na podstawie Statutu Gminy, Regulaminu Rady Miejskiej i niniejszego
Regulaminu.

§2

1. Komisj¢ powotuje Rada Miejska zwykta wigkszoscia glosow.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada Miejska.
3. Zastepce Przewodniczacego wybiera Komisja ze swego grona.
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§3

Komisja podlega Radzie Miejskiej realizujac jej funkcje kontrolna.
Komisja realizuje swoje zadania poprzez:
kontrole dziatalno$ci Burmistrza i podlegtych mu jednostek organizacyjnych
oraz jednostek pomocniczych Gminy z wyjatkiem spolek gminnych, na podstawie
kryteriow: legalnosci, celowosci, gospodarnosci, rzetelnosci i terminowoscli;
kontrole realizacji uchwal Rady;
opiniowanie wykonania budzetu i innych spraw zleconych przez Radg oraz wynikajacych
Z przepisOw prawa;
wystepowanie z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub niecudzielania absolutorium
Burmistrzowi;
rozpatrywanie skarg na dzialalno$¢ Burmistrza oraz przygotowywanie 1 przedstawianie
Radzie przedmiotowych wnioskow.
Komisja opiniuje wnioski w sprawie wszczecia postegpowania w przedmiocie referendum
W sprawie odwotania Burmistrza.

§ 4

Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji, zwotuje posiedzenia 1 proponuje ich
porzadek. W razie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji posiedzeniom przewodniczy
jego zastepca.

Komisja wykonuje swoje zadania na podstawie okresowych planéw pracy zatwierdzonych
przez Radg¢ oraz zalecen Rady.

O terminie, miejscu i temacie posiedzenia Komisji nalezy zawiadomié jej czlonkow
przynajmniej na 5 dni przed posiedzeniem droga pocztowa lub, za pisemng zgoda
cztonkow Komisji, drogg elektroniczna.

Przewodniczacy Komisji jest kazdorazowo obowigzany do poinformowania mieszkancow
0 terminie, miejscu i programie posiedzenia Komisji na 5 dni przed tym posiedzeniem
Z wyjatkiem posiedzen Komisji zwolanych na dzien sesji oraz posiedzen zespolow
kontrolnych. Informacja bedzie umieszczona na tablicy ogloszen Rady usytuowanej
na zewnatrz budynku oraz na stronie internetowej Urzedu, w tym w BIP.
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Komisja podejmuje uchwaty zwykla wickszoscia gloséw, w obecno$ci przynajmniej
potowy cztonkow.

Na wniosek cztonka Komisji gtlosowanie jest imienne.

7 kazdego posiedzenia Komisja sporzadza protokot zawierajacy dane:

numer protokotu, date i miejsce posiedzenia;

nazwiska obecnych cztonkéw Komisji i zaproszonych gosci;

porzadek posiedzenia;

omowienie przebiegu posiedzenia oraz tres¢ podjetych wnioskow 1 opinii;

podpis przewodniczacego Komisji i osoby sporzadzajacej protokot.

Tres¢ protokotu podlega uzgodnieniu przez cztonkéw Komisji. Tres¢ protokotu moze by¢
uzgadniana za posrednictwem drogi internetowej za pisemng zgoda cztonkéw Komisji.

§5

Jezeli w trakcie kontroli zespdt kontrolny stwierdzi, ze aby osiggnaé cel kontroli
polegajacy na pelnym, rzetelnym i obiektywnym sprawdzeniu wszystkich dokumentow
i okoliczno$ci zwigzanych z tematem kontroli — istnieje potrzeba analizy dokumentow,
materialow, przeprowadzenia ogledzin lub wizji u innej niz kontrolowana jednostki —
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zazada¢ dostarczenia zespotowi kontrolnemu
tych dokumentéw lub wezwaé kierownika jednostki do umozliwienia sprawdzenia
dokumentéow w siedzibie jednostki albo udostgpnienia pomieszczen, wskazania
materialow lub rzeczy do przeprowadzenia ogledzin, wizji albo dokonania pomiarow.
Wezwania i zadania Przewodniczacego Komisji powinny by¢ sporzadzone na pismie,
a kopia ztozona u Przewodniczacego Rady.

§6

Komisja przedktada Radzie sprawozdania z wynikow przeprowadzonych kontroli.
Komisja pracuje w zespotach kontrolnych i na posiedzeniach plenarnych. Komisja moze
zasi¢gac opinii ekspertow za zgoda Rady.

Zespoty kontrolne dzialaja na podstawie pisemnego upowaznienia Przewodniczacego
Komisji zawierajacego i okreslajacego:

imiona i nazwiska cztonkow;

rodzaj, podmiot, przedmiot i zakres kontroli;

termin rozpoczgcia 1 zakonczenia kontroli.

Cztonek zespotu kontrolnego podlega wylaczeniu z urzedu od udziatu w kontroli, ktorej
przedmiot stanowig zadania nalezace wczesniej do zakresu jego obowiazkéw jako
pracownika jednostki kontrolowanej, przez rok od zakonczenia ich wykonania.

Zespol kontrolny przedstawia na posiedzeniu Komisji protokoty oraz wyniki i wnioski
z przeprowadzonej kontroli. Komisja po ich analizie przedstawia swoje stanowisko
Radzie. Jesli zespot kontrolny tworza wszyscy uprawnieni cztonkowie Komisji, wowczas
zredagowane wnioski 1 zalecenia sg stanowiskiem Komisji.

Komisja przedstawia Radzie wnioski i projekt zalecen pokontrolnych dla kontrolowanych
podmiotow, zgodnie z przyjetym planem pracy.

Warunki techniczne, w tym lokalowe, kontroli zapewnia Kkierownik jednostki
kontrolowanej. Przy czynnos$ciach kontrolnych ma prawo towarzyszy¢ przedstawiciel
tej jednostki.

W zwiazku z wykonywanymi czynno$ciami kontrolnymi Komisja ma prawo:

1) wstepu do pomieszczen i innych obiektow kontrolowanej jednostki w zakresie
przeprowadzanej kontroli;



2) wgladu do wszystkich dokumentoéw, akt kontrolowanej jednostki z wylaczeniem

zawierajacych wiadomos$ci prawnie chronione, w szczegolnosci zawierajagcych informacje

niejawne oraz dotyczacych indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej

Z uwzglednieniem zapiséw ustawy o ochronie danych osobowych;

3) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od pracownikow jednostki kontrolowanej;

4) w uzasadnionych przypadkach do sporzadzania kopii dokumentéw w celu dotgczenia

ich do protokotu kontroli;

5) zabezpieczenia dokumentéw 1 innych dowodéw na czas prowadzenia kontroli.

9. Zabezpieczenie dokumentéw moze polegac na:

1) oddaniu ich do przechowania kierownikowi lub innemu pracownikowi jednostki

kontrolowanej za pokwitowaniem;

2) przechowaniu ich w jednostce kontrolowanej w oddzielnym, zamknietym

I opieczgtowanym pomieszczeniu,

3) zabraniu z jednostki kontrolowanej za pokwitowaniem i przechowywanie w bezpieczny

sposob w biurze Rady.

10. Komisja o podjeciu czynnosci kontrolnych zawiadamia na pi$mie Przewodniczacego
Rady, Burmistrza oraz kierownika jednostki kontrolowanej, okreslajac przedmiot, zakres
kontroli i datg¢ jej rozpoczgcia nie pozniej niz na dwa dni przed terminem rozpoczecia
kontroli. Burmistrz moze wyznaczy¢ osobe do kontaktow z Komisja w okreslonym
temacie kontroli

11. Z przebiegu kontroli Komisja sporzadza protokol, ktory podpisujg wszyscy prowadzacy
kontrolg¢ oraz kierownik jednostki kontrolowanej lub upowazniona przez Burmistrza
0soba.

12. Kierownik jednostki kontrolowanej, ktory odmawia podpisania protokotu, zobowigzany
jest zlozy¢ Przewodniczacemu Komisji pisemne wyjasnienie o przyczynach odmowy
podpisania protokotu w terminie do siedmiu dni. Odmowa podpisania protokotu kontroli
przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi przeszkody dla podpisania
protokotu przez Komisje oraz wszczecia postgpowania pokontrolnego. Czlonkowie
Komisji, ktorzy odmoéwili  podpisania  protokotu, zobowigzani s3 zlozy¢
Przewodniczacemu Komisji pisemne wyjasnienie, zawierajace przyczyn¢ odmowy.
Odmowa podpisania protokotu kontroli przez cztonkéw Komisji nie stanowi przeszkody
do wszczegcia postepowania pokontrolnego.

13. Protokot powinien zawierac:

1) nazwe jednostki kontrolowanej oraz dane kierownika jednostki i Kkierownika
kontrolowanej komorki organizacyjnej, w tym sposob i czas jego zatrudnienia;

2) imiona i nazwiska osob kontrolujacych;

3) okreslenie przedmiotu kontroli;

4) czas trwania kontroli;

5) podstawe do dziatania kontrolowanej jednostki organizacyjnej;

6) fakty shluzace do oceny jednostki kontrolowanej, ewentualne uchybienia
i nieprawidtowosci, ich przyczyny, skutki, osoby odpowiedzialne i podanie naruszonego
aktu prawnego;

7) wykorzystane dokumenty bedace przedmiotem kontroli;

8) wykaz zalacznikow;

9) dane o ilo$ci egzemplarzy sporzadzonego protokotu.

14. Dokumentacja przebiegu i efektow kontroli podlega udostgpnieniu na zasadach
okreslonych w ustawach. Ograniczenia w dostgpie do tych informacji wynika¢ moga
jedynie z ustaw.
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Protokét z obrad Komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje Przewodniczagcemu Rady
za posrednictwem biura Rady wraz z wnioskami i projektem zalecen pokontrolnych jako
zatgcznikami do protokotu.

Przewodniczacy Rady jest zobowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad pierwszej sesji
wyznaczonej po dniu ztozenia przez Komisj¢ Rewizyjng protokotu - informacje o tresci
protokotu Komisji wraz z zatgcznikami do protokotu.

Kierownicy kontrolowanych jednostek sa zobowigzani do udzielenia Komisji informacji
0 wykonaniu zalecen pokontrolnych w terminie ustalonym przez Rade.

Protokét pokontrolny w ilo$ci jednego egzemplarza pozostawia si¢ w jednostce
kontrolowane;j.

§7

Komisja przed zgloszeniem wniosku o udzielenie absolutorium Burmistrzowi Miasta
i Gminy bada wykonanie budzetu Gminy. W tym celu Komisja niezwlocznie
po otrzymaniu sprawozdania z wykonania budzetu Gminy oraz opinii RIO dotyczacej
wykonania budzetu dokonuje objetej planem pracy kontroli Burmistrza w zakresie
gospodarki finansowej gminy w terminie umozliwiajagcym ztozenie wniosku w sprawie
absolutorium do dnia 15 czerwca.

Whniosek o udzielenie badZ nieudzielenie absolutorium, wymaga uzasadnienia.

§8

Komisja po kazdym roku dzialalnosci przedstawia Radzie sprawozdanie ze swojej
dziatalnosci.
Rada moze w kazdym czasie zazada¢ przedstawienia sprawozdania z pracy Komisji.



